XBA E-Bilanz
Leitfaden: Projektanlage, erste
E-Bilanz, Folge-Projekte

Dieses Infoblatt unterstitzt Sie beim Erstellen Ihrer E-Bilanzen mit dem XBA Rech-
nungswesen und der XBA E-Bilanz. Es beschreibt den empfohlenen Weg und gibt
erganzende Hinweise zu wichtigen Daten und Optionen. Ausflhrliche Informationen
finden Sie jeweils in den Hilfefunktionen der beiden Anwendungen.

Verwenden Sie diesen Leitfaden bei Ihrer ersten eigenen E-Bilanz, aber auch in Fol-
gejahren (bzw. Folge-Projekten), um die vorhandenen Zuordnungen (automatisch) zu
nutzen.

Dieses Infoblatt setzt voraus, dass die XBA E-Bilanz bereits installiert ist (ggf. mithilfe
Ihres XBA-Servicepartners). Es ist empfehlenswert, aber nicht unbedingt erforderlich,
dass Sie sich vor dem ersten Produktiveinsatz anhand der mitgelieferten Beispielpro-
jekte (Demo-Mandant) mit der Anwendung vertraut machen.
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Vorbereitung

Installation

Die XBA E-Bilanz sollte als Einzelplatzanwendung auf dem Arbeitsplatzrechner instal-
liert werden.

Falls doch eine Installation auf einem (Terminal-)Server erfolgt, stellen Sie sicher, dass
das Ubergabeverzeichnis sowohl vom XBA Rechnungswesen als auch von der XBA
E-Bilanz zugreifbar ist!

Grundbegriffe

Bevor Sie Ihre erste E-Bilanz erstellen, machen Sie sich mit den wichtigsten Grundbe-
griffen vertraut, wie Taxonomie, Mapping, Mussfeld, Auffangposition, Kontennachweis.

Nutzen Sie dazu die mitgelieferte Dokumentation zur XBA E-Bilanz. Weitere Informati-
onen zum Thema bieten eine Broschiire des Bundesfinanzministeriums, die Sie als PDF
herunterladen kénnen (www.bundesfinanzministerium.de, Suche: , E-Bilanz Elektronik
statt Papier") sowie die technischen Detailinformationen auf den ELSTER-Seiten (www.
esteuer.de).

Vorab-Hinweise zur Ubergabe aus dem Rechnungswesen

Der verwendete Kontenrahmen muss ggf. in einigen Bereichen an die Anforde-

e rungen der E-Bilanz-Taxonomie angepasst oder erganzt werden. Dies kann etwa
Forderungen und Verbindlichkeiten an GmbH-Gesellschafter, den Einkauf von Roh-
Hilfs- und Betriebsstoffen (7% / 19% / EG-Erwerb etc.), L6éhne flr Minijobber,
Geschaftsfihrer-Gehalter, Aufwendungen fur die Altersversorgung von Gesellschaf-
ter-Geschaftsfihrern und je nach Kontenplan diverse weitere Positionen betreffen.
Nach Anderungen buchen Sie ggf. entsprechende Salden auf die neuen oder geén-
derten Konten um, und dokumentieren Sie diese Umbuchungen.

In jedem Fall sollten alle Anpassungen in Zusammenarbeit mit dem Steuer-
berater bzw. Wirtschaftspriifer erfolgen!

Das XBA Rechnungswesen stellt die Summen und Salden in gruppierter und geglieder-
ter Form fir die E-Bilanz zur Verfliigung, um die spatere Zuordnung zu unterstitzen.

Gruppierung

In der XBA E-Bilanz werden die Summen und Salden getrennt nach Bilanz- und
GuV-Konten zugeordnet. Fir eine einfachere manuelle Zuordnung werden die iberge-
benen Werte deshalb zunachst nach der Kontoart (Bilanz/GuV) gruppiert und dartber
hinaus wie folgt:

® Bank-, Kasse-, Saldovortrags-, Steuerkonten

® Forderungen (je Sammelkonto, ggf. auch einzelne nicht zugeordnete Kundenkon-
ten)

® \erbindlichkeiten (je Sammelkonto, ggf. auch einzelne nicht zugeordnete Lieferan-
tenkonten)

® Steuer (flr sonstige Sachkonten)

XBA E-Bilanz — Installation und Einfiihrung
23.09.2015 - © XBA Software AG - Angaben ohne Gewihr. Anderungen vorbehalten.


http://www.bundesfinanzministerium.de
http://www.esteuer.de
http://www.esteuer.de

Gliederung nach Steuerschliisseln bzw. Falligkeiten

Die Kontonummern in der Saldenliste fir die E-Bilanz werden ggf. um Kennzeichen
erganzt. Damit trotzdem Zuordnungsvorlagen der E-Bilanz genutzt werden kénnen,
erfolgt die Erganzung nur dort, wo solche Buchungssachverhalte tatsachlich vorliegen
und nur in Form von festen Kirzeln:

Wurden GuV-Konten (z.B. 8000-8400 aus dem SKR03) immer nur mit einem Steuer-
schliissel bebucht, zum Beispiel ,M19" fir Umsatzsteuer 19%, dann wird der Kontosal-
do in nur einer Zeile ibergeben, die Kontonummer wird nicht erganzt. Beispiel:

8400; Erldse Handelswaren voller Steuersatz;-1175562,88;;BSP;2013.1;GuV:Umsatz-
steuer, voller Steuersatz

Wurde ein GuV-Konto dagegen sowohl mit als auch ohne Steuer bebucht, dann erfolgt

die Ubergabe mit Erganzung. Dabei wird die Kontonummer um ,.ohne" fiir den Saldo

ohne Steuer erweitert. Fur die Salden mit Steuerschlissel wird jeweils ,.<StSchl.>"

erganzt, wobei <St.Schl.> dem Ordnungsbegriff des jeweiligen Steuerschlissels ent-

spricht, zum Beispiel ,M19", ,EQ" etc. Beispiele:

8125.0hne;Steuerfreie EU-Lieferungen;-28031,34;;BSP;2013.1;GuV: ohne Steuer

8125.E0;Steuerfreie EU-Lieferungen;-15399,75;;BSP;2013.1;GuV: EU-Lieferung, Ver-

bringung

Forderungen und Verbindlichkeiten werden nach Falligkeiten gegliedert (bis 1

Jahr / 1 bis 5 Jahre / ab 5 Jahre), dabei werden Forderungen und kreditorische Forde-

rungen unterschieden sowie Verbindlichkeiten und debitorische Verbindlichkeiten. Da-

raus ergeben sich die moéglichen Ergéanzungen ,,.bis1J%, ,.1bis5J%, ,.ab5J"; ,.bis1]deb",

».1bisbldeb", ,.ab5]deb"; ,.bislJkred", ,.1bis5Jkred", ,.ab5]kred". Beispiele:

® 1400.bis13;Sammelkonto Kunden (Debitoren);157528,94;;BSP;2013.1;Bilanz:
Forderungen mit Falligkeit bis zu einem Jahr

® 1400.bis1Jkred;Sammelkonto Kunden (Debitoren);-11631,55;;BSP;2013.1;Bi-
lanz: Forderungen mit Falligkeit bis zu einem Jahr (kreditorisch)

® 1600.bis13;Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen;-129279,23;;B-
SP;2013.1;Bilanz: Verbindlichkeiten mit Falligkeit bis zu einem Jahr

® 1600.bis13deb;Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen;1447,97;;B-
SP;2013.1;Bilanz: Verbindlichkeiten mit Falligkeit bis zu einem Jahr (debitorisch)

Der Kontosaldo wird ohne Erganzung libergeben, falls keine Unterscheidung nach Fal-
ligkeiten erfolgt.

1. Mandanten und Projekt im XBA E-Bilanz anlegen

Nach dem Start der XBA E-Bilanz sehen Sie zunachst den Willkommen-Bildschirm.
Ausflhrliche Erlauterungen zu den im Folgenden genannten Schritten gibt die Hilfe-
funktion (F1 bzw. Hilfe > Inhalte).

Mandanten anlegen

Ihre Firma muss zundchst einmalig als Mandant angelegt werden. Flr diesen Mandan-
ten kdnnen danach beliebig viele Projekte erstellt werden.

® Die XBA E-Bilanz ist standardmaBig auf drei Mandanten begrenzt, kann aber flr
I weitere Mandanten freigegeben werden. Je Mandant und Wirtschaftsjahr kénnen Sie
beliebig viele E-Bilanz-Projekte erstellen.

1. Zum Anlegen des Mandanten 6ffnen Sie die Projekt-Ansicht mit Spalten.
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2. Klicken Sie auf das Pluszeichen oberhalb der Projektansicht oder auf den Pfeil und
wahlen Sie Neuen Mandanten anlegen.

E XBA E-Bilanz - Demo - Benutzer: system

Datei Projekt Fachunterstitzung Fenster Benutzer Hilfe

]!_[ [ ] E:—> Programm verlassen
KR Projektverwaltung | @ 8 % 0O ~ = O & willkemmen &3
Filtertext eingeben Neues Projekt anlegen
Name Projektan...  Val ‘ Meuen Mandanten anlegen
B %euen Ordner anlegen

3. Es werden nun Eingabemasken angezeigt zur Erfassung der Mandantendaten
(*-Angaben sind mindestens erforderlich). Wechseln Sie jeweils mit Weiter zur
nachsten Maske und bestédtigen Sie schlieBlich mit Fertigstellen.

4. Im ersten Bildschirm geben Sie einen Mandantennamen und -kirzel ein. Dies kann,
muss aber nicht dem Namen des Unternehmens entsprechen, den Sie im nachsten
Schritt erfassen. Ein Alias ist nicht erforderlich.

Projekt anlegen im Interview-Modus (Schritt-fiir-Schritt-Assistent)

Nach dem Anlegen des Mandanten kénnen Sie nun das erste Projekt vorbereiten. Es
ist sehr wichtig, dass dabei die richtigen Optionen gewahlt werden. Deshalb empfehlen
wir, das Projekt mithilfe des Assistenten anzulegen:

1. Klicken Sie im Willkommen-Bildschirm auf die Kachel E-Bilanz-Interview-Modus.

2. Der Assistent wird gestartet, der Sie im Folgenden Schritt fir Schritt durch die
Prozedur flhrt.

B Fortschritt 0% O x

Assistent zum Anlegen eines neuen E-Bilanz-Projekts n

n Willkommen
el B

Erlduterungen aufklappen < Zurick Weiter = Abbrechen

LUIEsH Aktivieren Sie am unteren Rand des Interview-Fensters die Option
Erlauterungen aufklappen!

LEH Sie kénnen das Interview unterbrechen und spater mit den zwischengespeicher-
ten Daten fortsetzen.

3. Nach Eingabe der Adresse und Steuernummer wahlen Sie als Bilanzart
Jahresabschluss.

4. Geben Sie Beginn und Ende des Wirtschaftsjahres fiir die E-Bilanz sowie anschlie-
Bend die Vorjahresdaten an, entsprechend der Anlage im Rechnungswesen.
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5. Die Angaben zur Rechtsform, GréBenklasse und Branche sind ausschlaggebend fir
den Umfang der zu meldenden Daten und die korrekte Taxonomie. Je nach
Rechtsform wird das weitere Interview entsprechend angepasst.

Ei— Rechtsform: Kapitalgesellschaft
Bitte wihlen Sie die zutreffende Rechtsform aus.

(O Aktiengesellschaft

(®):GmbH - Gesellschaft mit beschrankter Haftung;
() Komplementar GmbH

(J) Eingetragene Genossenschaft

(O Eingetragener Verein

(@] Stiftung (birgerlichen Rechts)

() Offentlich-rechtliches Versicherungsunternehmen
(O Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit

(C) Handelsrechtlich andere Juristische Person

@] Karperschaft des Gffentlichen Rechts

(O Mitunternehmer (KapG)

(weitere ...

GroBenklasse

Bitte wahlen Sie zutreffendes,

() Kleinstkapitalgesellschaften i.5.x. MicroBilG (chne Genossenschaften)
(®) kieine Kapitalgeselischaften bzw. Personenhandelsgesellschaften:

() mittelgroBe Kapitalgesellschaften bzw. Rersonenhandelsgesellschaften
() groBe Kapitalgesellschaften bzw. Persoi&nhandelsgesellschaften

() keine Kapitalgesellschaft

() unbekannt

Branche

Bitte wahlen Sie abhéngig von lhrem Rechnungslegungsstandard die Branche fir die
elektronische Ubermittlung aus:

(® Standard- Taxonomie-5chema (Kerntaxonomie):

() Kreditinstitute und Finanzdienstleistungsinstitute (RechKredV)
() Versicherungsunternehmen (Rec h‘u‘ers\[%

(@] Zahlungsinstitute (RechZahlV)

() Pflegesinrichtungen (PBV)

() Krankenhduser (KHBY)

() Eigenbetriebsverordnung (EBV)

OWDhnungsunternehmen (JAbschIWUWV)

(O Verkehrsunternehmen (JAbschIVUY)

(O) Land- und Ferstwirtschaft (BMELV)

6. Als Bilanzierungsstandard wéahlen Sie die Einheitsbilanz oder die Bilanz nach
Handelsrecht. Die Einheitsbilanz kann im Zweifelsfall gewdahlt werden, wenn
Handels- und Steuerbilanz voraussichtlich GUbereinstimmen. Anderenfalls ist zusatz-
lich zur Bilanz nach Handelsrecht eine steuerliche Uberleitungsrechnung erfor-
derlich, um die nach Steuerrecht abweichenden Wertansatze der betroffenen
Positionen darzulegen. Die Uberleitungsrechnung kénnen Sie spater (ggf. in Zu-
sammenarbeit mit Ihrem Steuerberater) in jedem Fall in der E-Bilanz-Anwendung
erfassen und Ubermitteln.

Bilanzierungsstandard

Bitte wihlen Sie lhren Bilanzierungsstandard.

() deutsches Steuerrecht
() deutsches Handelsrecht
(®)ideutsches Handelsrecht (sog. Einheitshilanz):

7. Auch das GuV-Verfahren (Gesamtkosten- oder Umsatzkostenverfahren) hat Aus-
wirkungen auf die zu meldenden Daten.

8. Fur die Ergebnisverwendung wird in der Regel die Option Nein zutreffen.
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9. Fir die Ubermittlung der Kontennachweise ist mindestens die Option
Mussfelder, Kontennachweise erwiinscht empfehlenswert, um Rickfragen seitens
der Finanzverwaltung zu vermeiden.

Kontennachwaeis fiir ELSTER-Ubermittiung
Sollen bei der ELSTER-Ubermittlung Kentennachweise gesendet werden?

() Alle Konten

() Mussfelder

(®iMussfelder, Kontennachweis erwiinscht
() Konten auf Summenmussfeldern

(O Wie bei der Bilanzposition ausgewahlt

(T Keine Kentennachweise

10. Damit ist die Erfassung der Projektstammdaten (,GCD-Modul™) abgeschlossen. Pri-
fen Sie die Angaben in der angezeigten Zusammenfassung und bestdtigen Sie die
korrekten Angaben mit Fertigstellen!

2. Daten aus dem XBA Rechnungswesen bereitstellen

Nachdem Sie den Mandanten und das Projekt in der E-Bilanz angelegt haben, kénnen
Sie (zu einem beliebigen Zeitpunkt) die Summen- und Salden fir das zu meldende
Wirtschaftsjahr aus dem Rechnungswesen bereitstellen.

Angaben in den Firmenstammadaten (Mandanten)

Gleichen Sie zunachst die Angaben in den Firmenstammdaten mit den Mandantenda-
ten der E-Bilanz ab. Dies ist nur einmalig erforderlich:

< Starten Sie das XBA Rechnungswesen.
< Offnen Sie iber Extras — Firma die Registerkarte Steuerangaben.

< Ergéanzen Sie dort im Feld E-Bilanz-Kiirzel die Kurzform des Firmennamens fiir die
E-Bilanz so, wie Sie es ihn in der XBA E-Bilanz angelegt haben. Zusatzlich (optional)
kdénnen Sie im Feld E-Bilanz-Alias ein Alias fir den Mandanten erfassen.

< Der E-Bilanz-Pfad gibt den Ordner an, in dem spéter die Ubergabedateien gespei-
chert werden. Er ist voreingestellt mit dem Verzeichnis \eBilanz im XBA/RW-Anwen-
dungsverzeichnis. In der Regel sollte dies nicht geandert werden. Die XBA E-Bilanz
muss auf dieses Verzeichnis zugreifen kénnen.

E-Bilanz-Ubergaben im Wirtschaftsjahr erstellen

Sie kénnen fiir jedes Wirtschaftsjahr beliebig viele E-Bilanz-Ubergaben im XBA
Rechnungswesen erstellen - etwa fir Testlaufe. Dies ist auch im laufenden

(nicht abgeschlossenen) Wirtschaftsjahr moglich, jedoch nur sinnvoll, wenn alle
Abstimmkreise abgeschlossen sind. Beim Speichern eines neuen E-Bilanz-Projekts
im XBA Rechnungswesen gibt die Anwendung deshalb ggf. einen Hinweis aus, wenn
offene Abstimmkreise vorhanden sind.

1. Wahlen Sie Extras — Firma —» Wirtschaftsjahre und 6ffnen Sie das Wirtschaftsjahr,
flr das Sie die Salden Ubergeben méchten.

2. Offnen Sie die Registerkarte E-Bilanz-Projekte, und legen Sie dort ein neues Ele-
ment an (z.B. Uiber Daten - (Ubergabe an die E-Bilanz) Neu).

3. Auf der Registerkarte Allgemeines werden die Mandant-Daten aus den Fir-
menstammdaten vorbesetzt. Erganzen Sie hier die Bezeichnung des E-Bilanz-Pro-
jekts und das Projekt-Kiirzel so, wie Sie es in der XBA E-Bilanz angelegt haben.

XBA E-Bilanz — Installation und Einfiihrung
23.09.2015 - © XBA Software AG - Angaben ohne Gewihr. Anderungen vorbehalten.



Stellen Sie sicher, dass im Feld Taxonomie dieselbe Taxonomie angegeben ist, wie
im E-Bilanz-Projekt, das Sie angelegt haben. (In der XBA E-Bilanz wird die Taxo-
nomie-Version nach dem Offnen des Projekts u.a. in der Projektverwaltung und in
der Titelleiste angezeigt.)

4. Speichern Sie das neue Projekt. Sie konnen nun die ermittelten Salden fiir die
einzelnen Bilanz- und GuV-Positionen auf der Registerkarte Werte einsehen und
prufen. Mit einem Doppelklick auf eine Ansichtszeile 6ffnen Sie die entsprechende
Kontoabfrage.

5. Klicken Sie schlieBlich auf der Registerkarte Allgemein auf die Schaltflache
Ubergabedatei erstellen.

6. Bestatigen Sie die Meldung und schlieBen Sie das Arbeitsgebiet.

3. Salden in die XBA E-Bilanz Ubernehmen / Projekt fertigstellen

ELSTER-Dateniibermittler / Zertifikatsinhaber

Fiir die spatere Ubermittlung muss einmalig der Dateniibermittler angelegt werden.
Dazu wahlen Sie Datei -~ ELSTER Datenlibermittler verwalten. Legen Sie anschlieBend
auch den Zertifikatsinhaber Uber Datei - ELSTER Zertifikatsinhaber verwalten an.

Erste E-Bilanz bzw. Folgeprojekte fertigstellen

1.
2.

Offnen Sie das im ersten Schritt angelegte Projekt aus der Projektverwaltung.

Wahlen Sie im Fenster Definition Saldenliste die vom XBA Rechnungswesen flr
dieses Projekt erzeugte Ubergabedatei mit der Dateiendung ,,.enc".

Fur die nun folgende Zuordnung (,Mapping") der Kontosalden zu den Taxono-
miepositionen kénnen Sie fur Ihre erste E-Bilanz eine Zuordnungsvorlage ver-
wenden, sofern Sie einen Standardkontenrahmen nutzen. Wé&hlen Sie Projekt —
Zuordnungen — aus Vorlage Ubernehmen.... Wahlen Sie eine der mitgelieferten
(oder eine selbst erstellte) Vorlagen aus, und bestdtigen Sie mit OK.

Fur alle folgenden E-Bilanzen nutzen Sie statt der Zuordnungsvorlage die Funkti-
on Projekt — Zuordnungen —» Aus anderem Projekt ibernehmen. Wahlen Sie an-
schlieBend ein abgeschlossenes Projekt flir dasselbe Unternehmen oder eine Firma
mit gleichem Kontenplan aus. In der Regel wird dies das Projekt der Vorjahres-E-
Bilanz sein. So werden alle im Vorjahr erfolgten Zuordnung automatisch vorge-
nommen. Sie midssen dann nur noch die Zuordnungen vornehmen, die sich durch
zwischenzeitliche Anderungen im Kontenplan oder in der Taxonomie ergeben haben.

Nach Auswahl einer Vorlage oder einer Zuordnung aus dem Vorjahr verbleiben in
der Regel nur noch wenige nicht oder nicht vollsténdig zugeordnete Salden. Dies
erkennen Sie in der Saldenliste: Die vollstéandig zugeordneten Salden sind gegraut,
die nicht oder unvollstédndig zugeordneten Salden in schwarzer Schrift.

Wahlen Sie links in der Navigation (Bilanz oder Gewinn- und Verlustrechnung) die
entsprechende Taxonomieposition. Ggf. nutzen Sie die Suchfunktion, um infrage
kommende Positionen zu finden: Geben Sie beispielsweise die Beschreibung aus
der Saldenliste in das Suchfeld direkt Giber dem Navigationsbereich ein. Es werden
sofort alle entsprechenden Taxonomiepositionen in dem gewahlten Bereich ange-
zeigt.

Detaillierte Informationen zu einer Taxonomieposition erhalten Sie durch einen
Rechtsklick auf die Position sowie auf der Registerkarte Eigenschaften > Hinweise
(Fensterbereich Mitte, unten).
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6. Mapping: Klicken Sie auf die Taxonomieposition, sodass diese bzw. alle unterge-
ordneten Positionen im Detailbereich angezeigt werden. Klicken Sie nun in der Sal-
denliste auf die entsprechende Zeile, halten Sie die Maustaste gedrickt und ziehen
Sie so den Wert Uber die entsprechende Taxonomieposition im Detailbereich. Mit
dem Loslassen der Maustaste erfolgt die Zuordnung.

Nutzen Sie die Erlauterungen zur Datenerfassung (GAAP-Modul) in der Anwen-
dungshilfe!

Nutzen Sie den integrierten E-Bilanz-Ratgeber! Nach dem Aufruf im Hilfe-Me-
nl wird der Ratgeber im Arbeitsbereich eingeblendet. Wenn Sie nun auf eine Taxono-
mieposition klicken werden sofort Erlduterungen dazu angezeigt.

LIEEH Mithilfe der Tasten Strg bzw. Shift kénnen Sie auch mehrere Einzelkonten
bzw. einen Kontenbereich in der Saldenliste auswahlen.

LIEEH Unter Eigenschaften > FuBnote kénnen Sie eigene Anmerkungen zu den Taxo-
nomiepositionen erfassen.

7. Den aktuellen Stand Ihrer E-Bilanz haben Sie dank Live-Reporting, Live-Validierung
sowie der Aktiva-/Passiva-/GuV-Summen am unteren Fensterrand immer im Blick.

8. Nach der vollstandigen Zuordnung priifen Sie gemeinsam mit Ihrem Steuerberater,
ob ggf. weitere Berichtsbestandteile erforderlich sind, etwa eine steuerliche
Uberleitungsrechnung (siehe oben), Gewinnermittlungen etc.

9. Wenn alle Berichte vollstandig und geprift sind, kann die E-Bilanz per ELSTER
gesendet werden. Berlcksichtigen Sie die Hinweise zum Thema Versand in der
Hilfefunktion!
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