XBA Personalwesen

Lohnartmodell fir ~
Sonntags-, Feiertags-, Nachtzuschlage é ~

(«l

(SFN)

Sonntags-, Feiertags- und Nachtzuschlage (SFN) sind in bestimmten Grenzen steuer-
frei und beitragsfrei in der Sozialversicherung. Aufgrund der komplexen gesetzlichen
Vorgaben ist die Abrechnung jedoch nicht einfach.

Zur Unterstutzung der Abrechnung von SFN-Zuschlagen wird ein Lohnartmodell mit
dem XBA Personalwesen ausgeliefert. Lesen Sie hier, wie dieses Lohnartmodell aufge-
baut ist und wie Sie es importieren und anwenden.

Aktueller Hinweis zum Lohnartmodell bis Ende 2016:

Laut einem Urteil des BGH vom 29.06.2016 sind Nachtarbeitszuschlage, die im
Sinne von § 3b EStG gewahrt werden, als Erschwerniszulagen im Sinne von § 850a
Nr. 3 ZPO unpfandbar.

Lohnarten zur Abrechnung dieser Zuschlage mussen ggf. angepasst werden:
Stammdaten — Lohnarten — Offnen der Lohnartdefinition — Kennzeichen —
Pfandungstyp: ‘Aufwandsentschadigung 8850a Absatz 3.

Im Lohnartmodell fir SFN-Zuschlage, das mit der Version 2.14 fiir 2017 ausgelie-
fert wird, sind die betroffenen Lohnarten bereits angepasst.

Falls Sie das Lohnartmodell jedoch zu einem fritheren Zeitpunkt importiert
haben, ist die genannte Anpassung jedoch fiir alle betroffenen Lohnarten erfor-
derlich! (Siehe auch Infoblatt zum Jahreswechsel 2016/2017, Seite 23).
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Uberblick SFN-Zuschlage und Grundlohn

Dieses Infoblatt kann die gesetzlichen Vorgaben zur Abrechnung von SFN-Zuschlagen
nicht im Detail erldutern. Deshalb an dieser Stelle nur der Uberblick Gber die wich-
tigsten Regelungen nach & 3 b EStG sowie dem Haushaltsbegleitgesetz (ab 07/2006).
Informieren Sie sich Uber zusatzliche Detail- oder Ausnahmeregelungen, die ggf. fur
Ihre Mitarbeiter gelten.

Zuschlage fur tatsachlich geleistete SFN-Arbeit sind in folgender Hohe steuerfrei und
beitragsfrei in der Sozialversicherung (jeweils bezogen auf den Grundlohn, dazu
siehe unten):

Nachtarbeit |

(20 - 24 UNE, 4 - 6 UNE): ittt ettt et srese s e enenees 25 %
Nachtarbeit Il

(0 - 4 Uhr bei Arbeitsbeginn vor 0 Uhr, SONSt NT): .oveievierieierieieieeneeeneneiens 40 %
Sonntagsarbeit

(sonntags 0 - 24 Uhr, montags 0 - 4 Uhr bei Arbeitsbeginn vor 0 Uhr): .......... 50 %
Feiertag |

(an gesetzlichen Feiertagen 0 - 24 Uhr, darauf folgender Tag O - 4 Uhr bei Arbeits-
beginn vor 0 Uhr sowie Silvester 14 - 24 URNr )i .oovviveevenieeneeieneeeseeniesnens 125%
Feiertag Il

(Weihnachtsfeiertage und 1. Mai 0 - 24 Uhr, darauf folgender Tag 0 - 4 Uhr bei
Arbeitsbeginn vor 0 Uhr sowie Heiligabend 14 - 24 Uhr): ...cccocvvvievieniinienenn 150%

Fallen Nachtarbeit | oder Il mit Sonntags- oder Feiertagsarbeit zusammen, gelten die
genannten Zuschlagssatze kumulativ. Beispiel: FUr die Arbeitszeit an einem Sonntag
zwischen 20 und 24 Uhr kann ein steuer- und beitragsfreier Zuschlag in Hohe von 75 %
des Grundlohns gezahlt werden.

Seit Inkrafttreten des Haushaltsbegleitgesetzes zum 1. Juli 2006 sind SFN-Zuschlage
nur noch sozialversicherungsfrei, soweit der Stundengrundlohn, auf den sie gezahlt
werden, 25,-Euro nicht Uberschreitet. Daruber hinaus gelten fir die Beitragsfreiheit
die Voraussetzungen fur die Steuerfreiheit (siehe § 3 b EStG).

Fur die Steuerfreiheit gilt ein abweichender Freibetrag von 50,-Euro (Stundengrund-
lohn).

Daraus ergeben sich folgende Hochstgrenzen fur die SV-Beitragsfreiheit / Steuerfrei-
heit von SFN-Zuschlagen.

NaChLarbDeIt | ..o max. 6,25 Euro / 12,50
NaChtarbeit Il ...c..ceveereiiee e max. 10,- Euro / 20,- Euro
SONNTAGSAMDEIt....cviieieieieieicteeeeseseseee s max. 12,50 Euro / 25,- Euro
FEIEITAZ | eeereeieeeeeeeeee s max. 31,25 Euro / 62,50 Euro
FEIEITAZ Il et max. 37,50 Euro / 75,- Euro

Der diese Maximalbetrage Ubersteigende Teil der Zuschlage ist in jedem Fall beitrags-
bzw. steuerpflichtiges Arbeitsentgelt.
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Ermittlung des ,,Stundengrundlohns” mit Summenspeichern

Der Grundlohn ist das laufende steuerpflichtige Arbeitsentgelt im Abrechnungs-
monat.

Hinzuzurechnen sind aulRerdem die steuerfreien Betrage fur Direktversicherung, Pen-
sionskasse, Pensionsfond (zusatzliche Beitrage, die nicht Uber Gehaltsumwandlung
abgerechnet werden).

Zur Ermittlung des Stundengrundlohns wird der Grundlohn durch die Anzahl der
regelmaligen monatlichen Arbeitsstunden geteilt, die wie folgt zu berechnen ist:
wochentliche Arbeitszeit * 4,35

Das SFN-Lohnartmodell ermittelt den Grundlohn mit Summenspeichern. Dafur wer-
den zwei Summenspeicher verwendet:

® |nden Summenspeicher GRDLE1 flieBen die Bezlge ein, die bei Teilmonaten auto-
matisch anteilig geklrzt werden, z.B. Gehalt.

® |nden Summenspeicher GRDLE2 fliel3en die Bezlige ein, die auch bei Teilmonaten
ungekurzt abgerechnet bzw. geklrzt erfasst werden, z.B. Firmenwagen 1%.

Zur Einsteuerung der Stunden in die Summenspeicher muss fur alle Mitarbeiter, die
SFN-Zuschlage erhalten, die mitgelieferte Lohnart GRDL_E1 abgerechnet werden.
Richten Sie hierflr einen festen Bezug ein, wie auf Seite 7 beschrieben. Flir Zeit-
lohnempfanger muss zusatzlich Uber einen festen Bezug mit der Lohnart GRDL_E2Z
auch der Betrag eingesteuert werden.

Die korrekte Zuordnung aller abgerechneten Bezlige zu diesen Summenspeichern
mussen Sie in jedem Fall manuell vornehmen bzw. prifen (siehe Seite 8).
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Das mitgelieferte Lohnartmodell (Diagramm und Beispiel)

Das folgende Diagramm stellt die beteiligten Lohnarten am Beispiel der Abrechnung
von Nachtarbeit | dar. Die Lohnart ZN1_E25 wird als variabler Bezug mit der Anzahl
der geleisteten Nachtarbeitsstunden erfasst und I6st damit die folgende Berechnung
aus. Die mitgelieferte Lohnart ZN1_E25 verwendet den Stundenlohn ,STDL1“ und den
Faktor 25/100 (25 % Zuschlag fur Nachtarbeit I). Diese Angaben mussen ggf. (nurin der
Erfassungslohnart ZN1_E25!) angepasst werden (siehe Seite 9).

Der Stundengrundlohn wird von den Lohnarten GRDL1_N1 und GRDL2_N2 ermittelt
und an die Folgelohnarten ZN1STFM und ZN1SVFM Ubergeben.

In der Verdienstabrechnung werden die steuer- und SV-freien Zuschlage mit der Lohn-
art ZN1SVFR ausgewiesen.

.+ Betrag": Der berechnete Betrag wird an die Folgelohnart positiv ibergeben; Addition
.- Betrag": Der berechnete Betrag wird an die Folgelohnart negativ Ubergeben; Subtraktion

ZN1_E25
« Std. * Std.lohn

+ = Eingabe Stunden m. Nachtzuschl.1 +
Betrag - Stundenlohn STDL1 Betrag
* Faktor 25/100
+ Stunden
ZN1STFM ZN1SVFEM
= Berechnung max. steuerfrei = Berechnung max. SV-frei
* Std. * Std.lohn * 5td. * Std.lohn
» Stundenlohn max. 12,50 € + + « Stundenlohn max. 6,25 €
= Faktor 25/100 Std. Std. * Faktor 25/100
lohn| | Jiohn
GRDL1 N1+ GRDL2 N2
Berechnung des
- Bet Stundengrundlohnsatzes aus - Bet
elrag Summenspeicher GRDL_E1 elrag
und GRDL_EZ2 (gekdirzte und
ungekirzte Beziige).
ZN1STPF ZN1SVPF
* Betrag - - Betrag
>0 Betrag e>0- <
« steuerpflichtiger Ifd. Bezug * steuerfrei
= SV-pflichtiger Ifd. Bezug * SV-pflichtiger Ifd. Bezug
* Bezugstyp: sonstiges Entgelt * Bezugstyp: SFN-Zuschlag
‘- Betrag
ZN1SVFR
Betrag
. . 0,_ ‘
= Betrag » steuerfrei
= SV-frei

Verdienst-
abrechnung

7
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Zum mitgelieferten Lohnartmodell fir SFN-Zuschlage gehdren insgesamt:

® 5 x 6 Lohnarten fir die Abrechnung der verschiedenen Zuschlagsarten:
far Nachtarbeit 1 (,ZN1..."), Nachtarbeit 2 (,ZN2..."), Sonntagsarbeit (,ZS1..."), Feier-
tagsarbeit 1 (,ZF1...") und Feiertagsarbeit 2 (,ZF2...")

® 5x2Lohnarten fir die Grundlohnermittlung (,GRDL_N1“, ,GRDL_N2" etc.)
® 3 Lohnarten zur Einsteuerung der Werte in die Summenspeicher (,GRDL_E...")

® 2 Summenspeicher: fir Bezlige mit bzw. ohne anteilige Kirzung bei Teilmonaten
(.GRDLE1", ,GRDLE2")

® 1 Buchungszeile (,3100 SFN-Zuschlage")

Das SFN-Lohnartmodell wird in diesem Infoblatt am Beispiel des Zuschlags fir Nacht-
arbeit | (25 %) erlautert. Die Funktionsweise ist fur alle Zuschlagsarten gleich, die Lohn-
arten unterscheiden sich im Wesentlichen nur durch die unterschiedlichen Hochstbe-
trage und Hochstsatze.

LIEEH In den Stammdaten der Lohnarten finden Sie die Registerkarte
Folgelohnartdiagramm. Sie zeigt flr eine Lohnart alle abhangigen verkntpften Lohn-
arten an. Diese Darstellung macht umfangreiche Lohnartmodelle wie das SFN-Modell
leichter nachvollziehbar und prufbar. Direkt aus dem Folgelohnartdiagramm kénnen
Sie Lohnarten auch mit einem Doppelklick 6ffnen.

Beispiel-Rechnung

Ein Mitarbeiter leistet im Abrechnungsmonat 20 Stunden Nachtarbeit I. Vereinbart
ist ein Zuschlag auf den Stundenlohn von 30,- Euro in H6he von 30% (in diesem Bei-
spiel wurde deshalb der Faktor in der mitgelieferten Lohnart ZN1_E25 von 25/100 auf
30/100 geandert.)

Als Stundengrundlohn werden flur dieses Beispiel 32,- Euro angenommen (GRDL1_N1
+ GRDL1_N2).

Zur Abrechnung wird ein variabler Bezug mit der Lohnart ZN1_E25 erfasst. Eingege-
ben werden 20 Stunden, der Stundenlohn (30,- Euro) ist als STDL1 hinterlegt.

Berechnet werden folgende Werte:

Lohnart  |Ergebnis Berechnung
ZN1_E25 [180,- Euro Nachtzuschlag| |20 Stunden (Eingabe) * 30,- Euro (STDL1)
*30%
ZN1STFM [160,- Euro maximal steuer- |20 Stunden aus ZN1_E25
frei * 8,- Euro (32,- Euro Stundengrundlohn * 25/100)

ZN1STPF [20,- Euro steuer- und SV-| 180-Euroaus ZN1_E25
pflichtiges sonstiges Entgelt |- 160,- Euro aus ZN1STFM

ZN1SVEM [125,- Euro maximal SV-frei |20 Stunden aus ZN1_E25
* 6,25 Euro max. SV-freier Zuschlag

ZN1SVPF [35,- Euro steuerfreier, aber| 180.,- Euro aus ZN1_E25
SV-pflichtiger SFN-Zuschlag |- 125 Euro aus ZN1SVFM
- 20,- Euro aus ZN1STPF

ZN1SVFR |125,- Euro steuer- und SV-| 180,- Euro aus ZN1_E25

freier SFN-Zuschlag - 35,- Euro aus ZN1SVPF
- 20,- Euro aus ZN1STPF

Der insgesamt gezahlte Zuschlag in Hohe von 180,- wird verteilt auf die Lohnarten
ZN1STPF, ZN1SVPF und ZN1SVFR in der Verdienstabrechnung ausgewiesen.
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Vorbereitung I: Lohnartmodell importieren

Das gesamte SFN-Lohnartmodell, einschlieBlich aller Lohnarten, der beiden Summen-
speicher und der Buchungszeile, kdnnen Sie Uber eine spezielle Importfunktion in
einem Arbeitsgang in Ihren Datenbestand einlesen.

Lohnarten, Summenspeicher und Buchungszeile werden nur Gbernommen, sofern sie
nicht bereits vorhanden sind.

1. Offnen Sie aus dem Hauptbildschirm den Ordner Stammdaten >
Firmenstammdaten.

2. Wahlen Sie den Ordner Firma.

3. Wahlen Sie im Meni Aktionen (oder im KontextmenU) den Befehl
SFN-Lohnarten importieren (von *.xml). Beachten Sie die weiteren Meldungen.

Datei Bearbeiten Ansicht E)mas_Ain{)nen ?

O~ ¢ & X stender Neu Firma Strg+N
SEN-Lohnarten importieren (von *xml) [
'; Personalwesen 0D < Onna ofs VO s
I verdienstabrachnung Lohnarten laut Lohnart.ini importieren (von *xml)
mﬁ Personaldaten ) ) .
g Stammdsten Entgeltfortzahlungslohnarten importieren (von *xml)
= Adresse.n (Firma) Seitenansicht >
=-£3 Allgermeine .
(Firma) Drucken...
Notiz

1-£83 Betrichsstatten
[f] Hausbanken
) Atbeitszeitmodelle
[ﬁ Fersonal-Sachbearbeiter
-3 Unfallversicherung

4. Beachten Sie, dass die importierte Buchungszeile (3100) noch keine Buchungs-
angaben enthalt. Diese mussen noch erganzt werden:
Stammdaten > Finanzbuchhaltung > Buchungszeilen > Buchungszeile ,3100° 6ffnen
> Registerkarte Buchungsgruppe > Offnen > Buchungsangaben neu anlegen.
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Vorbereitung Il: Feste Bezuge einrichten

Zur Einsteuerung der Stunden in die Grundlohnermittlung sind die Lohnarten GRDL_
E1 und deren Folgelohnart GRDL_E2 vorgesehen.

Die Lohnart GRDL_E1 muss fUr alle Mitarbeiter, die SFN-Zuschlége erhalten, abge-
rechnet werden. Um Abrechnungsfehler zu vermeiden, sollten Sie diese Lohnart fur
alle Mitarbeiter, die zuklnftig ggf. SFN-Zuschlage erhalten konnen, als festen Bezug
einrichten.

Zusatzlich muss fur Zeitlohnempfanger die Lohnart GRDL_E2Z als fester Bezug ein-
gerichtet werden. Diese Lohnart steuert den Betrag des im aktuellen Monat abge-
rechneten Zeitlohns in den Summenspeicher GRDLE2 ein.

Die Lohnart GRDL_E2Z berechnet den Monatsgrundlohn aus den den
wochentlichen Stunden aus dem Personalstamm * 4,35 * Stundenlohn ,STDL1". Der
Stundenlohn ,STDL1“ ist in der mitgelieferten Lohnart voreingestellt. Falls Sie einen
anderen Stundenlohn abrechnen, passen Sie die Lohnart-Rechenvorschrift entspre-
chend an oder legen Sie eine Kopie der Lohnart mit einem anderen Stundenlohn an!

Einrichten der festen Bezuge:

1. Offnen Sie die Personaldaten des Mitarbeiters (Personaldaten > Mitarbeiter).

2. Wahlen Sie die Registerkarte Bezlige >
Feste Be- und Abziige, VWL, Abschlagszahlungen.
Legen Sie in der Ansicht der festen Be- und Abzlige ein neues Element an.

3. Geben Sie im Feld Lohnart die Lohnart ,GRDL_E1* an. Es sind keine weiteren Ein-
gaben erforderlich. (Die Teilmonatsberechnung wird aus der Lohnart-Definition
Ubernommen, einen Lohnsatz geben Sie nicht an).

4. Wenn der Mitarbeiter ein Zeilohnempféanger ist, richten Sie auf dieselbe Weise
zusatzlich einen festen Bezug mit der Lohnart ,GRDL_E2Z’ ein.

402 Karsten Sievert feste Be-und Abziige, VWL Abschlagszahlungen l
5 | Stammdaten
£ Name, Anschrift feste Be- und Abziige

~{] Geburtsdaten, Familienangehrige
31 Bankverbindungen

-] Eintrittsclaten, Arbeitszait, Urlaub N e Pom——
1 Steuermerkmale, Sozialversicherung dniiie i

-] Kostenstellen

(8 Personal- Buchungs-. Edassungsgrupper Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten ?
-] Berutsgenossenschaft

- Ausgleichsabgabe, Wersorgungsheziine H3E B2 AR RS Al N

= | Bezlige und Fehlzeiten

o
T

~{] Stundenlahne, Tagessatze, Faktoren Allgemen }
5 feste Be-und Abziige, VWL, Abschlagsza
-] Direktversichemng, Firmenwagen, PiEncu Fosition, giiltig von, his: ‘ 3 |D1.U1.ZU‘H Ex] unbegrenzt
{5 Fehlzeiten
-] variahle Be- und Abziige. Fremd-5v-Bruti Ahrechnungsintervall: ‘munat\iche Abrechnung j
-] Kurzarbeit <
3 Abrechnungs- und Korrekiuraufirage Lohnart EDRDL EZZ. Einsteuerung YWochenstunden x 4.35 x Stundenlohn bei &1 @
[ Anzeige Abrechnungsdaten wel

|-— Stunden, Tage. Menge: ‘
gl
[

5. Speichern und schlieRen Sie die Angaben im Dialogfenster Feste Be- und Abziige.

6. Erfassen Sie die festen Bezlige fur alle Mitarbeiter, die ggf. SFN-Zuschlage erhal-
ten.

LIEEH Im Dialogfenster Mitarbeiter konnen Sie mit F12 oder Gber die Symbolschalfla-
che Nachstes Element zu den festen Bezligen des nachsten Mitarbeiters wechseln.
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Vorbereitung Ill: Summenspeicher zuordnen

Bevor Sie mit dem SFN-Modell abrechnen, ordnen Sie Ihre Lohnarten einem der Sum-
menspeicher GRDLE1 oder GRDLE2 zu.

Dies betrifft alle Lohnarten, mit denen Entgelt abgerechnet wird, das
nach 8 3b EStG bei der Ermittlung des Grundlohns zu berucksichtigen ist.
Dazu gehoren alle laufenden steuerpflichtigen Beziige wie Monatslohn, Gehalt,
VWL AG-Anteil, Provision, Firmenwagen (1% sowie Fahrtkosten) sowie die steuerfreien
Beitrage fur Direktversicherung, Pensionskasse, Pensionsfond, sofern diese nicht
Uber Gehaltsumwandlung, sondern zusatzlich abgerechnet werden.

Ordnen Sie die Lohnarten entweder dem Summenspeicher GRDLE1 zu, wenn fur die
Teilmonatsberechnung eine anteilige Berechnung (Kirzung) angegeben ist (Lohn,
Gehalt) oder dem Summenspeicher GRDLE2, wenn die Lohnart nicht anteilig geklrzt
wird, weil sie in voller Hohe abgerechnet oder als variabler Bezug erfasst wird.

1. Im Ordner Stammdaten > Lohnarten > Bruttolohnarten 6ffnen Sie die Lohnart.

2. Wahlen Sie die Registerkarte Summensteuerung, klicken Sie in die Ansicht, und
wahlen Sie Daten > (Lohnart, Zuordnung Summenspeicher) Neu.

3. Im Listenfeld Summenspeicher wahlen Sie ,GRDLE1* bzw. ,GRDLE2".

ﬁ Personalwesen Suchen nach: I Suche starten | Loschen | I_ Filter werwe
W verdienstabrachnung
W Personaldaten

-l Starimdaten

- Adressen

Bezeichnung Brutto/MNetio |AL

-3 Allgemeine Stammdaten 1—3 Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Lohnart 7

-3 Firmenstammdaten o= B = Bo o X ey o |[F B W HLDhnart_Summensteuerung
@3 Unfallversicherung

-3 Steuerangaben {107 1000.Gehalt Surnrmenstauernng |

w3 Sozialversicherung 10 - Allgemein - _

& &3 Lohnarten 110 [ Kennzeichen |Summenspeicher [Bezeichnung

5] Rechenvarschrift LFZ Lohnfortzahlung

(=] Summenstausning GROLET anteilig gekiirzte Bezlige (fir Grundlohnermitiunc
{3 Folgelohnaten L

- Falgelohnartdiagramm

7] Erfassungsgruppen

[ Lohnarten

L4 Bruttolohnarten
[ Netolohnaren

i Bruttofolgelohnarten
- Mettotolgelohnanen
[]--ﬁ Finanzbuchhaltung

r

.

m

m

m

4. Speichern und schliefRen Sie das Dialogfenster.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten 7

HBB & i Baeo o[ X evey [TREEA D

Allgemein |
Summenspeicher: GRDLE1, anteilig gekirzte Beziige (fr Grundlohnermittlung) LI @l
ARBZREG, regelmalige Arbeitszeit
Summensteuerung ARBZEOLL, Soll-Arbeitszeit
. ARBZTAT, tatsachliche Arbeitszeit
giiltig ab Ubergabe 3 ;

01.01.2012 keine Uber] GROLEZ ungekiirzte B
|LFZ. Lohnfarzahlung

5. Ordnen Sie auch die weiteren Lohnarten einem der Summenspeicher zu.

Falls Sie fur Bezlge, die bei Teilmonaten anteilig geklrzt werden, unter-
schiedliche Teilmonatsberechnungen verwenden, ist die hier beschriebene Ein-
steuerung in den Summenspeicher GRDLE1 moglicherweise nicht geeignet. In diesen
Fallen kann stattdessen eine zusatzliche Erfassungslohnart angelegt und mit dem
Entgelt fr die Grundlohnermittlung abgerechnet werden. Diese Lohnart steuert
dann den Betrag in den Summenspeicher GRDLE1 ein. Wenden Sie sich hierfur im
Zweifelsfall an Ihren XBA Servicepartner.
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Andern der Stundenléhne oder Zuschlagssatze

Im mitgelieferten Lohnartmodell ist voreingestellt, dass die SFN-Zuschlage auf der Ba-
sis des Stundenlohns 1 (,STDL1“) mit dem jeweils steuer- und beitragsfreien Hochst-
satz (25%, 40%, 50%, 125%, 150%) berechnet werden.

Wenn Sie die Zuschlage

® auf einen anderen Stundenlohn,

® mit einem anderen Zuschlagssatz oder

® mit einem in der Lohnart angegebenen, festen Zuschlagsbetrag

abrechnen wollen, andern Sie jeweils die betreffenden Erfassungslohnarten.

Sie zahlen Nachtzuschlag | mit 25% auf einen Stundenlohn ,N1ZU", Sonn-
tagszuschlag mit 60% auf ,STDL1" oder Nachtzuschlag | in Hoéhe von 20,- Euro.

Die erforderlichen Anderungen nehmen Sie in der Rechenvorschrift >
Stundenlohnermittlung der betreffenden Lohnart vor:

1. Offnen Sie die entsprechende Erfassungslohnart (z.B. ZN1_E25 fir Nachtzu-
schlag 1) aus dem Ordner Stammdaten > Lohnarten > Bruttolohnarten.

2. Offnen Sie auf der Registerkarte Rechenvorschrift den vorhandenen Datensatz.

3. Wabhlen Sie die Registerkarte Stundenlohn:

® Geben Sie hier zB. einen anderen Stundenlohn im Feld
Stundenlohn Personalstamm an.

® Finen anderen Zuschlagssatz definieren Sie, indem Sie fur den festen Faktor
einen anderen Zahler eingeben (z.B. ,30" flr einen Zuschlag in H6he von 30%).

® UmeinenfestenBetragabzurechnen,wahlenSieim Feld Stundenlohnermittlung
,fester Stundenlohn aus Lohnart oder Stundenlohngruppe’, geben Sie
eine Lohngruppe oder einen Stundenlohn ein und andern die Multiplikation auf
,keine Multiplikation’.

24 Bruttolohnart: ZS1_E50, Sonntagszuschlag 50° - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Daten Lohnart ?
|u%%|§‘éﬂﬁlﬂﬂ‘xlfvivlﬂﬁf[i@@||LDhnarI_Rechenvurschrlﬁ LIQX |
" | Z31_E50.Sonntagszuschl: Rechenvurschriﬂl
- Allgemein
L Kennzeichen gliltig ab Betragsermitilung Durchschnittstyp
~{3 Rechemvorschrift
- Summensteuerung
{3 Falgelahnarten Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten ?
3 Folgelohnartdiagramm =
“ ] Erfassungsgruppen E%%‘él i El'{j mlx"' * - |||& B @
Stundenermitiung  Stundenlahnermitiung | Tagesermimungl
giittig van, bis: |m 022017 3 Iunbegrenzl ]
Stundenlohnermitlung: IfesterStundenlnhn aus Lohnart oder Stundenlohngruppe LI
Lohngrugpe. Stundenlohn: Ikeme Angabe LI D”l I 30,00
Stundenlohnbegrenzung Ikeme Begrenzung des Stundenlohns LI %_
Multiplikation: leine Multiplikation
< Rundungstyp: Ikaufmanmsch runden LI |—2

4. Speichern und schlieBen Sie die Lohnart.

XBA Personalwesen — Lohnartmodell Sonntag-, Feiertags- und Nachtzuschlige
12.04.2017 * © XBA Software AG * Angaben ohne Gewihr. Anderungen vorbehalten.



Abweichende Zeiten fur Zuschlége; Lohnarten kopieren

Ihre Firma zahlt einen Nachtzuschlag in Hohe von 25% zwischen 20:00 Uhr
und 22:00 Uhr und einen Zuschlag von 35% zwischen 22:00 Uhr und 24:00 Uhr.

In diesem Fall bendtigen Sie eine zusatzliche Erfassungslohnart, die mit den entspre-
chenden Folgelohnarten aus dem mitgelieferten Folgelohnartmodell verknupft ist.

Zusatzliche Lohnarten wie diese Erfassungslohnart kénnen Sie aus den mitgelieferten
Lohnarten kopieren. Nach folgendem Schema leiten Sie neue Lohnarten aus den mit-
gelieferten Lohnartmodellen ab:

l. Ausgangslohnart ,ZN1_E25' umbenennen: ,ZN1_E25temp".
Il. Importieren (Ausgangslohnart ,ZN1_E25 wird wieder angelegt).

II. Neu importierte ,ZN1_E25' umbenennen: ,ZN1b_E35".
Speichern und Anpassen der Einstellungen fur die neue Lohnart.

V. ,ZN1_E25temp’ umbenennen auf den ursprunglichen Ordnungsbegriff:
JZN1_E25'.

Hier der ausfuhrliche Ablauf am Beispiel der Lohnart ZN1b_E35:

1. Sie 6ffnen die Ausgangslohnart ZN1_E25 (Stammdaten > Lohnarten >
Bruttolohnarten).

2. Auf der Registerkarte Allgemeines andern Sie den Ordnungsbegriff der Lohnart.
Diese Anderung ist ,temporar”, das heilt, sie wird spater wieder riickgangig
gemacht werden (siehe unten). Geben Sie zum Beispiel im Feld Lohnart ,ZN1_
E25temp’ ein. Speichern Sie die Anderung.

3. Importieren Sie nun das Lohnartmodell erneut, wie auf Seite 6 beschrieben.
Weil alle anderen Lohnarten bereits vorhanden sind, wird dabei nur die Lohnart
ZN1_E25 wieder Gibernommen. Bestatigen Sie die Meldungen fir die bereits an-
gelegten Lohnarten mit OK.

4. Offnen Sie diese neu Ubernommene Lohnart ZN1_E25. Andern Sie den Ord-
nungsbegriff im Feld Lohnart sowie die Bezeichnung fuir die zusatzlich bendtigte
Lohnart, hier ,ZN1b_E35' und ,Nachtzuschlag 1b 35% (22-24 Uhr)'.

Speichern Sie die Anderungen.

L1 SINI_Ly |! BlElOysHaLiEUsLInaY Ul ] |Liyaue |Swinuen o

ZFZNZ_ET490 Feiertangsnachtzuschlag 190% Brutto Eingake Stunden* S
Zh1_E26
ZMN1_E2Gtemp
ZN2_E4D DatglL Bearbeiten Ansicht EW§igen Format Extras Daten Lohnart 7
S o e (nel o Mg oo #BED | T
ZsINz_E90 L] ZN1_E25.Nachtzuschlag 1 Aligemein |
el Allgemein
{71 Kennzeichen
|E| Fechenvarschrift Lohnart: ZN1h_E35
-] Summensteuerun .
- Folgelohnarten Bezeichnung: Machtzuschlag 1hb 35% (22-24 Uhr) o
-] Folgelohnartdiagramm
3] Erfassungsgruppen
Fechentyp IStunden"‘Stundenlohn
L4
ancdt [29 Flamont Lohnarthvo: |\m‘urmaticm

5. Auf der Registerkarte Rechenvorschrift 6ffnen Sie den Datensatz und wahlen die
Registerkarte Stundenlohnermittlung. Dort andern Sie den Faktor beispielsweise
auf 357100 fur einen 35%-Zuschlag auf den Stundenlohn.

6. Speichern Sie die Anderungen und schlieRen Sie die Lohnart.

7. Offnen Sie nun die anfangs umbenannte Lohnart, hier ,ZN1_E25temp’ und geben
Sie wieder den urspringlichen Ordnungsbegriff im Feld Lohnart ein, hier ,ZN1_
E25". Speichern und schliel3en Sie die Lohnart.

8. Beider Abrechnung erfassen Sie zuklnftig die Stunden von 20-22 Uhr mit ZN1_
E25, die Stunden von 22-24 Uhr mit ZN1b_E35.
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Abrechnen von SFN-Zuschlagen

Nachdem Sie die festen Bezlige eingerichtet und die Lohnarten den Summenspeichern
zugeordnet haben, kdnnen Sie SFN-Zuschlage einfach als variable Bezlige abrechnen:

o Erfassen Sie als variable Beziige jeweils die Anzahl der Sonntags-, Feiertags-
oder Nachtstunden mit der entsprechenden Erfassungslohnart des SFN-Mo-
dells (ZN1_E25, ZN2_E40, ZS1_E50, ZF1_E125 oder ZF2_E150) oder den daraus ab-
geleiteten eigenen Erfassungslohnarten, die Sie ggf. fur Ihre individuellen Tarife
angelegt haben.

Zusammenfallen von zwei Zuschlagen

Falls Nachtarbeit | oder Il mit Sonntags- oder Feiertagsarbeit zusammenfallt, erfas-
sen Sie die entsprechenden Stunden mit beiden Erfassungslohnarten, wenn beide
Zuschlagsarten die jeweils steuer-/SV-freien Zuschlagsatze tber- oder unterschreiten.

In den folgenden Beispielfallen erfassen Sie die entspre-
chenden  Stunden  sowohl mit  ZN1_E25 als auch mit  ZS1_E50.
Beispiele fur Nachtzuschlag | + Sonntagszuschlag (kumuliert 75% steuer-/SV-frei):

® gezahlter Nachtzuschlag | 40% und Sonntagszuschlag 50%:
25% + 50% = 75% steuer-/SV-frei

® gezahlter Nachzuschlag | 25% und Sonntagszuschlag 25%:
25% + 25% = 50% steuer-/SV-frei

Ein Sonderfall liegt vor, wenn einer der Zuschlage tiber der Freigrenze, der an-
dere unter der Freigrenze liegt. In diesem Fall bendtigen Sie ein zusatzliches Lohn-
artmodell mit den kumulierten steuer-/SV-freien Prozentsatzen. Die entsprechenden
Stunden erfassen Sie dann einmal mit der dazu gehdrenden Erfassungslohnart (z.B.
+ZN1S1_E75").

Dieses Lohnartmodell (Erfassungslohnart und 5 Folgelohnarten) kdnnen Sie aus
einem der mitgelieferten Lohnartmodelle ableiten (siehe Schema auf Seite 9 ).
Im Zweifelsfall wenden Sie sich an Ihren XBA Servicepartner!

Sie zahlen einen Nachtzuschlag | in Hohe von 30% und einen Sonntagszu-
schlag in Hohe von 40% (Gesamt: 70%).

Fallen die Zuschlagszeiten zusammen, waren bei der Abrechnung mit beiden Erfas-
sungslohnarten insgesamt nur 25% + 40% = 65% beitrags- und steuerfrei. Es muss
aber ein kumulierter steuer-/SV-freier Zuschlagssatz von 75% berucksichtigt werden,
sodass der gezahlte Gesamtzuschlag von 70% vollstandig beitrags- und steuerfrei ab-
gerechnet wird.

Die kumulierten steuer- und beitragsfreien Zuschlagssatze fur Nachtarbeit | oder
Nachtarbeit Il und Sonntagsarbeit oder Feiertagsarbeit 1/2 gelten auch dann, wenn
tatsachlich nur eine Zuschlagsart gezahlt wird.

Sie zahlen flr Sonntagsarbeit auch zwischen 20:00 und 24:00 Uhr nur einen
Sonntagszuschlag in Hohe von 60%.

Nur wenn der gezahlte Zuschlag wie in diesem Beispiel den héheren der jeweils gel-
tenden Zuschlagssatze Ubersteigt, bendtigen Sie fur die Abrechnung ein zusatzliches
Lohnartmodell.
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