XBA Personalwesen
Lohnartmodell fiir Gleitzeitkonten

Dieses Infoblatt erlautert die Einrichtung eines Lohnartmodells zur Filhrung eines Gleit-
zeitkontos. Sie kdnnen die erforderlichen Lohnarten und den Summenspeicher nach
der folgenden Beschreibung selbst anlegen und ggf. individuell anpassen.

Die hier beschriebene Lésung mit Folgelohnarten sorgt dafiir, dass die Darstellung auf
der Verdienstabrechnung immer gleich ist, und dass unabhangig von der Erfassung
immer alle Werte berlcksichtigt werden.

Wenn Sie Unterstlitzung beim Einrichten individueller Lohnartmodelle bendétigen, wen-
den Sie sich an Ihren XBA Servicepartner oder an die XBA Software AG.

Das im Folgenden vorgestellte Lohnartmodell umfasst

e 3 Erfassungslohnarten: GZ, GZE+, GZE-

e 4 Informationslohnarten: GZAlt, GZ+, GZ-, GZNeu

e 1 Summenspeicher: ,GZ, Gleitzeitkonto".

Hier das Schema des Lohnartmodells im Uberblick (,->" = Aufruf Folgelohnart):

GZ als fester Bezug -> GZAIt (Ausweis des Gleitzeitkontosaldo Vormonat auf Ver-
dienstabrechnung, Einsteuerung des Saldos in Summenspeicher GZ)

GZE+ -> GZ+ -> GZNeu oder: Arbeitszeitkennzeichen -> GZ+ -> GZNeu
GZE- -> GZ- -> GZNeu oder: Fehlzeitkennzeichen -> GZ- -> GZNeu
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Summenspeicher anlegen

Richten Sie zundachst den Summenspeicher ein:

Stammdaten / Definitionen / Summenspeicher (Durchschnitte), Neu, Sum-
menspeicher GZ, Bezeichnung Gleitzeitkonto.

Lohnarten anlegen / importieren

Sie benotigen zwei Bruttolohnarten (GZE+, GZE-) und fiinf Netto(folge)lohnarten.

Alle Lohnarten sind als XML-Dateien verfligbar und kénnen importiert werden, wie im
folgendenn Abschnitt beschrieben. Die Kennzeichen der Lohnarten sind in den darauf-
folgenden Abschnitten dokumentiert; das Lohnartmodell kann anhand der Abbildungen
auch manuell angelegt werden.

Bei einem Folgelohnartmodell missen abhangige Lohnarten zuerst angelegt wer-
den. Beim Anlegen bzw. Importieren sollte deshalb z.B. folgende Reihenfolge eingehal-
ten werden:

GZNeu
Gz-
GZ+
GZAlt
GZE-
GZE+
GZ

N u s wN=

Lohnarten importieren

Das Lohnartmodell Gleitzeitkonto ist als ZIP-Archiv verfligbar, das Sie von Ihrem XBA
Servicepartner oder der XBA Software AG erhalten kdnnen.

< Extrahieren Sie das ZIP-Archiv ,Lohnartmodell_Gleitzeitkonten.zip" (Rechtsklick
auf die ZIP-Datei > Alle extrahieren...).

< Importieren Sie die Lohnarten aus dem Ordner ,\Lohnartmodell_Gleitzeitkonten" in
der oben genannten Reihenfolge.

Beginnen Sie mit der Lohnart GZNeu:

Stammdaten > Lohnarten > Lohnarten,
MenU Aktionen > Neu Lohnarten (Strg + N), Option Nettofolgelohnart > OK
MenlU Lohnart > Importieren, Auswahlen der Datei

~Nettofolgelohnart_GZNeu_Gleitzeitkonto Saldo Neu (aktueller Monat).xml"

> Offnen
Speichern und SchlieBen der neuen Lohnart.

< Auf dieselbe Weise importieren Sie die drei weiteren Nettofolgelohnarten aus den
XML-Dateien

~Nettofolgelohnart_GZ-_Gleitzeitkonto Abgang.xml",
~Nettofolgelohnart_GZ+_Zugang Gleitzeitkonto.xmI" und
~Nettofolgelohnart_GZAlt_Gleitzeitkonto Saldo Alt (Vormonat).xml".

< Importieren Sie nun entsprechend die Bruttolohnarten GZE- und GZE+ (Option
Bruttolohnart) aus den XML-Dateien

,Bruttolohnart_GZE-_Gleitzeitkonto Erfassung Abgang.xml*,
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,Bruttolohnart_GZE+_Gleitzeitkonto Erfassung Zugang.xml".

< Importieren Sie schlieBlich die Nettolohnart GZ (Option Nettolohnart) aus der
XML-Datei

~Nettolohnart_GZ_Auslésung Gleitzeit.xml"

Die Lohnarten sollten nun wie in den folgenden Abschnitten dokumentiert in den
Stammdaten angelegt sein.

Lohnart GZAIt

Die Lohnart GZAlt weist den Saldo des Gleitzeitkontos am Ende des vergangenen
Abrechnungsmonats aus. Gleichzeitig steuert sie diesen Saldo als Anfangswert in das
Gleitzeitkonto des aktuellen Monats ein. Sie selbst wird von der Erfassungslohnart GZ
ausgeldst. Als Summenfolgelohnart wird sie auch nur einmal ausgeldst.

= Wenn Sie im Nettobereich weitere Summenfolgelohnarten einsetzen wird, kann es
I sinnvoll sein, die Folgestufen der GZ-Lohnarten um 10 zu erhdhen, damit diese am
Ende der Abrechnung ausgewiesen werden.

o Stammdaten / Lohnarten / Nettofolgelohnarten, Neu.

2 Nettofolgelohnart: GZAlt, Gleitzeitsaldo M=%
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen L Extras n 1
=R LR X e-%- 0@ | =l [z
&=l GZAR Gleitzeitsaldo | Ailgemein |

= Allgemein

= Kennzeichen ’—

Z| Rechenvarschrift Lt GZal

£ Summensteuering Eezeichnung: Gleitzeitzaldo

£ Folgelohnarten

Rechentyp: | Stunden * Stundenlohn j
Lohnarttyp: | Information j
Entgelttyp: | K.ein Entgelt j
Bezugstyp: | kein Entgelt j
unmittelbare Folgelobnart. [
Folgestufe: ’_1
7 ~

25 Lohnart, Abrechnungskennzeichen: GZAlt, Gleitzeitzaldo E]@

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einflgen [ Extras Daten 7

= & & L BRE X e (= 3

Allgemein I

gliltig won, bis: 01.01.2003 @ unbearenzt J

Buchungszeile: ||

L |2

Angaben zum Diuck: |eine Zeile pro Abrechnungsposition
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ﬂ Stunden * Stundenlohn: GZAlt, Gleitzeitsaldo

BE X

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfdgen L Extras oor
HEE L BB X -9 (3 i3l

Stundenermittlungl Stunderlohrermitturg| T agesermitung |

giltig von, bis: 01.01.2003 @ unbegrenzt J

Stundenermittiung: |ES urmime Stunden aus Summenzpeicher
Zeitraunm; |gleitender Zeitraurn biz zum Yarmonat
Anzahl Monate: |7'I

r tonate ohne Stunden
nicht beriickzichtigen

Summenzpeicher Stunden: |Gleitzeit, Gleitzeitkonto

Stundenbegrenzung: |keine Begrenzung der Stunden
kA ultiplik ation mit; |keine Multiplik.ation
Rundung, Kommastelen: |kaufménni$ch runden

Led Lol Lol L] L L

N

ﬂ Lohnart, Zuordnung Summenspeicher: GZAlt, Gleitzeitsaldo

/oS

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen L Extras 7

= Eh B iBRR X e-e- 0=

Summenzpeicher: |Ei|eitzeit, Gleitzeitk anko

Summensteusung

guiltig ab [Jbergabe Stunden [lbergabe Tage
01.01.2004 Addition der berechneten Stunden keine Ubengabe

[Jbergabe E
keine Uber

ﬂ Lohnart, Einsteuerungsvorsc hrift Summenspeicher: GZAlt, Gleitzei... E]@

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen [ Extras Daten ¢
= Eh B LEBER X e-%-[TF

Allgemein ]

quiltig van, big: 01.07.2004 @ unbeagrenzt J

Ubergabe Stunden: |i-’-‘-.u:|n:|itiu:|r‘| der berechneten Stunden ﬂ
Ubergabe Tage: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Betrag: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Menge: |keine Ubergabe ﬂ

I—

Falktar: 4
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g
2 Nettofolgelohnart: GZAlt, Gleitzeitsaldo =Jo&d

Datei Bearbeiten ansicht  Einfigen L Extras n z
= P BRR X e-%- @0 =
<= GZAlt Gleitzeitsaldo Folgelohnarten |

g Allgemein

giiltig ab gliltig bis Laohnart Bezeichhung
keine Daten varhanden

= Kennzeichen
2| Rechenvorschrift
El b ung
EI H

Lohnart GZ

Die Lohnart GZ muss bei den Mitarbeitern in den festen Beziigen hinterlegt werden,
die an der Gleitzeitregelung teilnehmen. Sie darf nicht mit einer Teilmonatsberechnung
versehen werden. Die Lohnart GZ sorgt dafilr, dass die Uber die Informationslohnart
GZAlt zum einen der aktuelle Saldo des Gleitzeitkontos immer auf die Verdienstabrech-
nung gesteuert wird und dadurch zum anderen der Gleitzeitsaldo des Vormonats in den
aktuellen Monat Gbernommen wird.

S Stammdaten / Lohnarten / Nettolohnarten, Neu.

ﬂ Hettolohnart: GZ, Auslisung Gleitzeit E]@
Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen L Extras n z
H & E LBl X e-w- @ =l &
5| GZ.Auslosung Gleitzeit  Algemein |
g __
E]| hen
E| Rechenvorschrift Lo G2
=] Summenzteusning Bezeichnung: Auslosung Gleitzeit
= Folgelohnarten
=| Erfassungsaruppen
Rechentyp: |Betrag j
Laohnarttyp: |Erfassung j
Entgelttyp: |Kein Entgelt j
Bezugstyp: |kein Entgelt j
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Eﬂ Hettolohnart: GZ, Auslosung Gleitzeit

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen [ Extras n 7

HEE Y EB@E X e-®- i@

gidltig ab Buchungszeile Bezeichnung Dr
e keine Daten vorhanden
echenyvarzchiift

= Summensteusung

Z| Folgelohnarten

=] Erfassungsgruppen
< >

ﬂ Mettolohnart: GZ, Ausldsung Gleitzeit E]@

Datei Bearbeiten Ansicht  Einflgen [ Extras Daten 2

=] % % & ® *> - ¥ - ﬂ'@' |Lohnart_F!echenvorschrifﬂ j q 28
w=| GZ.Auslosung Gleitzeit  Rechenvarschit l
g Allgemein

5| Kennzeichen

=| Rechenvaorschrift
=] Summensteusning
E| Folgelohnarten

= Erfassungsgrippen

Eingabe

guiltig ab Betragzermittiung Diurchzchnittstyp

Eﬂ Mettolohnart: GZ, Auslosung Gleitzeit

BEX

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen [ Extras n oz

H &8 4 BR X e-®- 0@ |

==| GZ.Auslosung Gleitzeit  Summensteuening l
gl Aligemein

Summenzspeicher Bezeichnung

= Kernzeichen

S| Rechenvarschit keine D aten varhanden

Z| Folgelohnarten
£ Erfassungsgruppen
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Eﬂ MHettolohnart: GZ, Auslisung Gleitzeit E]@

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen [ Extras Daten *
] % % 3 &= &> -9 - "‘@' |L0hnart_FOIgeI0hnalt ﬂ Q 23X [
==l GZ_Auslisung Gleitzeit Folgelohnarten l

= Allgemein

= Kennzeichen alis ok
=] Rechenvorschrift
= Summensteusing
Z| Folgelohnarten

£ Erfassungsgruppen

01.01. 2004

-

ﬂ Lohnart, Folgelohnarten: GZ, Auslisung Gleitzeit E]@

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen L Extras Dakten 2
=8 Y EBRE X -9 [F ]

Allgemein l

giltig von, biz: IW@ ME

Folgelohnart: |E2.f-‘-.lt Gleitzeitsaldo, Infarmation, Kein Entgelt, kein Entgelt, Stunden ﬂ
Ubergabe Stunden: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe T age: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Lohnsatz: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Faktor: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Betrag; |keine Ubergabe j
Ubergabe Menge: |keine Ubergabe j
Auzlozung nur, wenn

mindestens ein N

Ilbergabewert ungleich O izt

MNettohochrechnung an I

Falgelohnart ubergeben:
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Lohnart GZNeu

Die Lohnart GZNeu wird von GZ+ oder GZ- ausgel6st und druckt den neuen Gleit-
zeitsaldo aus dem Summenspeicher GZ (Gleitzeitkonto) des aktuellen Monats aus.

S Stammdaten / Lohnarten / Nettofolgelohnarten, Neu.

Datei EBearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten  Lohnart 7
HHhE (& 2R o X -9~ [T EE@ D

[ ] GZNeu_Gleitzeitkonto S algemein |

A I

5] Kennzeichen _

5] Recherworschrift Lohnark: IGZN eu

g Summenstausrung Bezeichiung Gleitzeitkonta Salda Meu [sktueler Monat]
Falgelohnarten

5] Folgelohnartdiagramm

Rechentym: IStunden * Stundenlohn

Lohnarttyp: I Infarmation

Entgelttyp: IKein Entgelt

Bezugstyp: I kein Entgelt

unmittelbare Folgelohnat: [

Fulgestufe: I g

Datei EBearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten  Lohnart 7
HHE | & i ERo o X -9~ [ EE@ D]

[ ] GZNeu Gleitzeitkonto §  Kennzsichen |

gliltig ab Buchungszeile Bezeichihung Diruckyverhalte
01.01.2013 eine Zeile pro

5] Rechenvarschrift
] Summensteusiung
(5] Falgelohnarten

] Folgelohnartdiagramm

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten 7
W SRR | X[+ [FEED D

lgemein]

quiltig won, bis: ID'I.D'I.EEI‘IS @ Iunbegrenzt El

Buchungzzeie: I

Angaben zum Druck: Ieine Zelle pro Abrechnungzpozition
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Datei EBearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten  Lohnart 7

ERE & i 2n o X(e-9-[TEE@ D |

Recherrvorschrift I

5] Allgermein
=] Kennzeichen

gliltig ab Betragzermittiung Diurchzchnittstyp
01.01.2013

5] Summensteuerung
5] Folgelohnarten
5] Folgelohnartdiagramm

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format  Extras  Daten 7
B S| i o X -9~ HBED D

Stundenermittlungl Stunderlohremmittung | T agesemittiung |

giiltig won, bis: |n1.n1_2n13 @ Iunbegrenzt E

Stundenarmittung: ISumme Stunden aus Summenspeicher

Diurchzchnittzzeitraumbyp: I aktueller Monat

Summenzpeicher Stunden:

L Ll L] M L] Lo

Stundenbegrenzung: Ikeine Begrenzung der Stunden
kA uiltiplik: ation: Ikeine rduiltiplik: ation
Rundungstyp: I kaufmannizch runden |_2

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten 7
R S oo X[e-9- FREDD

Stundenermittiung | Tagesermittlungl

giiltig von, bis: [oraz2m3 E [unbegrenat E

Stundenliohnermittiung: IEingabe bzw. Einzteueming des Stundenlohng

Stundenlohnbegrenzung: Ikeine Begrenzung de: Stundenlohne

ke uiltiplik ation: Ikeine ke Laltiplil ation

Rundungstyp: Ikaufménnisch uhden
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Datei EBearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten  Lohnart 7

ERE & i 2n o X(e-9-[TEE@ D |

[ ] 6ZNeu Gleitzeitkonto S Summensteueing |
£ Allgemein

7] Kennzeichen Surmenspeicher Bezeichhung

] Rrechervarschrii keine D aten vorhanden
nmenste i

5] Folgelohnarten

5] Folgelohnartdiagramm

Datei EBearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras  Daten  Lohmnart 7
HEE (& i2Roc [ X(e-o-TEBE@ D

[ ] GZNeu.Gleitzeitkonto S Folgeishnatten |
Al i - -~
8 geme.ln Lohnart Bezeichhnung Brutto/Metto | Auslosung durck
5] Kennzeichen -
. keine D aten varhanden
5] Rechenvarschiift
5] Summensteusrung
Folgelohnarten
5] Folgelohnartdiagramm

Lohnart GZ+

Die Lohnart GZ+ steuert Stunden in das Gleitzeitkonto ein und I6st die Anzeige des
neuen Gleitzeitsaldos Uber die Lohnart GZNeu aus. Sie selbst wird entweder Uber die

Erfassungslohnart GZE+ (s.u.) oder z.B. Uber ein entsprechendes Arbeitskennzeichen
ausgelost.

S Stammdaten / Lohnarten / Nettofolgelohnarten, Neu.

x| Mettofolgelohnart: GZ+, Zugang Gleitzeitguthaben ‘._"Qﬁ]
Datei Bearbeiten  Ansicht  Eimflgen  Formsl Extras Daben ?

HEhE - i@ X e-9- 00 | Sax|@ |
==| GZ+Zugang Gleitzeitgu  Allgemein |

g '

= Kernzeichen

= Rechenvorschiift
Z| Summensteusning Eezeichnung:
£ Folgelohnarten

Lohinart: G2+

Zugang Gleitzeitguthaben

Rechentyp: IStunden * Stundenlohn j
Lohnarttyp: I Information ;I
Entgelttyp: IKein Entgelt LI
Bezugstyp: Ikein Entgelt j

unmittelbare Folgelohnar: |

Folgestufe: I 3

Iil 111 ] m
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29 Lohnart, Zuordnung Summenspeicher: GZ+, Zugang Gleitzeitguthaben g@

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen L Extras 7

HBE Bl X -9 @@ | =]

Summenspeicher: |G|eitzeit, Gleitzeitkonto j =

Summenzteusung

Auzlosung nur, wenn
mindestens ein [
|lbergabewert ungleich O izt

Mettohochrechnung an -
Faolgelohnart Libergeben:

giiltig ab [bergabe Stunden Uherg._a_be Tage Ubergébe B
01.01.2004 Addition der berechnaten Stunden keine Ubergabe keine Uberc
< >
2% Lohnart, Folgelohnarten: GZ+, fugang Gleitzeitguthaben g@
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen L Extras Daten 2
=R P EBER X -9 (0@ ]
Allgemein l
guiltig vaon, biz: M@ M@
Folgelohnart: !GZN e, Gleitzeitzaldo [neul. Information, Kein Entgelt, kein Entgelt, St E
Ubergabe Stunden; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe T age: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Lobnzatz: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Faktor: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Betrag; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Menge: |keine Ubergabe j
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Lohnart GZE+

Mittels der Erfassungslohnart GZE+ und GZE- werden die Folgelohnarten GZ+ bzw.
GZ- ausgelést, die ihrerseits in das Gleitzeitkonto des aktuellen Monats einsteuern. Au-
Berdem lésen sie die Folgelohnart GZNeu aus, die letztendlich den neuen Gleitzeitsaldo
auf der Verdienstabrechnung ausweist.

< Stammdaten / Lohnarten / Bruttolohnarten, Neu.

| ﬂ Bruttolohnart: GZE+, Erfassung Gleitzeitzugang E]@
Datei EBearbeiten Ansicht  Einflgen L Extras n t
H&®B Y BRE X e-®- @0 =l ]
S| GZE + Erfassung Gleitze .t’-\llgemeinl
g
g Kennzeichen l—
=] Rechersorschiift Lol GZE

| Summensteusing Bezeichnung: Erfazzung Gleitzeitzugang
5| Folgelohnarten
g Erfassungsgruppen

Rechentyp: |Stunden * Stundenlabin ﬂ
Lohnarttyp: | Erfazsung j
Entgelttyp: |Kein Entgelt j
Bezugstyp: |kein Entgelt ﬂ
2% Lohnart, Folgelohnarten: GZE+, Erfassung Gleitzeitzugang g@
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen L Extras Daten 2
= &8 tERE X +-%- (> ]
Allgemnein l
guiltig wan, biz: 01.07.2004 @ unbegrenzt @
Falgelohnart: !GZ+ Zugang Gleitzeitquthaben, [nformation, Kein Entgelt, kein Entgel E
Ubergabe Stunden: |.-’-'-.|:||:|iti|:|r‘| der eingegebenen baw. eingesteuerten Stunden j
Ubergabe Tage: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Lohnzatz; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Faktor; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Betrag; |keine Ubergabe j
Ubergabe Menge: |keine Ubergabe ﬂ
Auzlosung nur, wenn
rindestens ein v
|lbergabewert ungleich O izt
Mettohochrechnung an I
Folgelohnart Libergeben:
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Lohnart GZ-

Die Lohnart GZ- steuert Stunden aus dem Gleitzeitkonto aus und Iést die Anzeige des
neuen Gleitzeitsaldos Uber die Lohnart GZNeu aus. Sie selbst wird entweder Uber die
Erfassungslohnart GZE- (s.u.) oder z.B. Uber ein entsprechendes Fehlzeitkennzeichen
ausgelost.

2 Stammdaten / Lohnarten / Nettofolgelohnarten, Neu.

= Mettofolgelohnart: GZ-, Abgang Gleitzeitguthaben E]@
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen [ Extras n z
o8 S BER X e-w- 0 | |
==| GZ-.Abgang Gleitzeitgul  Allgemein l
=] Kennzeichen l—
Z| Rechenvarschrift Lozt GZ-
= Summensteuerung Bezeichnung: Abgang Gleitzeitguthaben
£ Folgelohnarten
Rechentyp: |Stunden * Stundenlohn j
Lohnarttyp: | Information j
Entgelttyp: |Kein Entgelt j
Bezugstyp: |kein Entgelt j
unmittelbare Folgelohnart T
Falgestuke: 5
< >
29 Lohnart, Zuordnung Summenspeicher: GZ-, Abgang Gleitzeitguthaben E]@
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen L Extras oot
=L Y B@ X e-®- [0 =l
_ Algemein]
Summenzpeicher: Gleitzeit, Gleitzeitkonto jg
Summenzteuerung
guiltig ab Ubergabe Stunden [Ibergabe Tage [lbergabe E
01.01,2004 Subtraktion der berechneten Stunden keine Ubergabe keine Uberc
£ | >
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Lohnart GZE-

Mittels der Erfassungslohnart GZE+ und GZE- werden die Folgelohnarten GZ+ bzw.
GZ- ausgelést, die ihrerseits in das Gleitzeitkonto des aktuellen Monats einsteuern. Au-
Berdem lésen sie die Folgelohnart GZNeu aus, die letztendlich den neuen Gleitzeitsaldo
auf der Verdienstabrechnung ausweist.

< Stammdaten / Lohnarten / Bruttolohnarten, Neu.

25 Bruttolohnart: GZE-, Erfassung Gleitzeitabgang g@
Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfiigen L Extras n 2
&S LBRE X -T2 0 =l B
==| GZE- Erfassung Gleitzei  Allgemein l
g
EI ENNZEIChen ,7
= Rechervarschiift Laliment GZE-
gl Summensteuerung Bezeichnung: Erfassung Gleitzeitabgang
2| Folgelohnarten
= Erfassungsgruppen
Fechentyp: |Stunden * Stundenlohn j
Lohnarttyp: | Erfazzung ﬂ
Entgeltyp: |Kein Entgelt ﬂ
Bezugstyp: |kein Entgelt ﬂ
b .
ﬂLuhnart, Folgelohnarten: GZE-, Erfassung Gleitzeitabgang g@
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfligen [ Extras Daten ?
= EE $ BB X ¥ =
Allgemein l
guiltig van, biz: 01.01.2004 @ unbegrenzt @
Folgelohnart: !GZ- Abgang Gleitzeitquthaben, |nformation, Kein Entgelt, kein Entgelt G
Ubergabe Stunden: |.ﬁ.dditinn der eingegebenen bzw. eingesteuerten Stunden ﬂ
Ubergabe T age: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Loknzatz; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Faktor: |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Betrag; |keine Ubergabe ﬂ
Ubergabe Menge: |keine Ubergabe ﬂ
Auzlozung nur, wenn
mindestens ein v
Ibergabewert ungleich O izt
MNettahachrechnung an I
Falgelohnart Lbergebern:
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Abrechnung

Um Gleitzeitkonten zu fihren, richten Sie bei den betreffenden Mitarbeitern die Lohn-
art ,GZ" als festen Bezug ein. Die monatlichen Stunden kdénnen Sie entweder Uber
Erfassungslohnarten (variable Be- und Abziige) oder automatisch durch Verknlpfung
mit entsprechenden Arbeits- bzw. Fehlzeitkennzeichen in das Gleitzeitkonto einpflegen.

Lohnart GZ als festen Bezug einrichten

< Personaldaten / Mitarbeiter, Offnen der Personalstammdaten, Beziige / Feste
Be- und Abziige, Neu.

Abrechnung iiber Erfassungslohnarten

Erfassen Sie die Stunden fir den monatlichen Gleitzeit-Zugang als variablen Bezug mit
der Lohnart GZE+.

Erfassen Sie die Stunden fir den monatlichen Gleitzeit-Abgang als variablen Abzug mit
der Lohnart GZE-.

Abrechnung iiber Arbeits- und Fehlzeitkennzeichen

< Stammdaten / Definition / Arbeits- und Fehlzeitkennzeichen, Registerkarte
Folgelohnarten.

Verknipfen Sie die Kennzeichen fiir Arbeitszeiten, die in das Gleitzeitkonto einflieBen
mit der Folgelohnart ,GZ+".

Verknlpfen Sie die Kennzeichen fiir Fehlzeiten, die aus dem Gleitzeitkonto gespeist
werden, mit der Folgelohnart ,GZ-".
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