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Erweiterung fur das XBA Personalwesen

> @bV || XBAPW-BEA installieren und
' einsetzen

XéA Software AG

Lesen Sie in diesem Infoblatt, wie Sie die Erweiterung XBA PW-BEA flr das
XBA Personalwesen installieren, einrichten und nutzen.

Mit XBA PW-BEA senden Sie elektronische Bescheinigungen aus dem
XBA Personalwesen an die Bundesagentur fiir Arbeit (BA).
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Funktionsumfang XBA PW-BEA

BEA steht fur ,,Bescheinigungen elektronisch abgeben”. Mit der Erweiterung XBA PW-BEA kdnnen Sie
zurzeit haufig geforderte Bescheinigungen fir lhre Mitarbeiter mit Austrittsdatum direkt im XBA
Personalwesen erstellen, prufen und erganzen und die BEA-Dateien per dakota.ag an die
Bundesagentur fUr Arbeit Ubermitteln. In dieser Version werden folgende Bescheinigungen
unterstatzt :

Arbeitsbescheinigung gemaf §312 SGB III
zur Abgabe bei Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

Nebeneinkommensbescheinigung geman §313 SGB 111
zur Abgabe bei Nebeneinkommen wahrend des Bezugs von Arbeitslosengeld

Arbeitsbescheinigung geman §312a SGB III
fur Zwecke des Uber- und zwischenstaatlichen Rechts (auf Verlangen der Arbeitsagentur fur
Arbeitnehmer, die Leistungen im Ausland geltend machen)

Abrechnungs- und Stammdaten werden, soweit moglich, vorbesetzt. Zusatzlich erforderliche Daten
erfassen Sie in Ubersichtlichen Dialogfenstern in den Personalstammdaten. Nach der Freigabe
erstellen Sie die BEA-Meldedateien und senden diese im gewohnten Verfahren mit dakota.ag an die
Bundesagentur fur Arbeit. Papier-Bescheinigungen sind damit nicht mehr erforderlich.
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Installation

Die Installation und Vorbereitung flihren Sie in der Regel mit telefonischer
Unterstitzung durch den XBA-Support durch.

Wenn die Erweiterung XBA PW-BEA fur Thre XBA-Personalwesen-Lizenznummer registriert
ist, installieren Sie diese (einmalig) wie folgt:

Wahlen Sie im XBA Personalwesen Extras > Externe Programme >
Installation XBA-Zusatzmodule.

Im Dialogfenster XBA PW-Zusatzmodule installieren klicken Sie auf Installieren.

Rufen Sie die Installation in jedem weiteren PW-Datenbestand, in dem die Erweiterung
genutzt werden soll, erneut auf.

.~

Installation in folgenden Fidllen bitte erneut aufrufen:

- nach dem Wiederherstellen einer Datenbank aus einer alteren Sicherung,
- nach einer DB-Neuanlage sowie

- nach Installation einer neuen Jahresversion!

Dadurch wird die Erweiterung PW-BEA in die Datenbank eingetragen.

I. Bescheinigung erstellen

Austrittsdatum mit Angaben zur Kindigung

Eine Arbeitsbescheinigung setzt voraus, dass flir das aktuelle Beschaftigungsverhaltnis
des Mitarbeiters bereits ein Austritt erfasst worden ist: Personaldaten > Mitarbeiter >
Beschéftigungszeiten > Austritt, Befristung > Abmeldegrund: Ende der Beschaftigung.

Priifen und ergdnzen Sie dabei gewissenhaft die Angaben auf den Registerkarten
Angaben zur Kiindigung, Weitere Angaben zur Kiindigung und Abfindung, Vorruhestandsleistung.
Diese Angaben werden spater in die Bescheinigung ibernommen und sind dort nicht
anderbar!

Bescheinigung erstellen

Offnen Sie den Ordner Personaldaten > Elektronische Antrage/Bescheinigungen. In der
Ansicht klicken Sie doppelt auf die Zeile des Mitarbeiters, fir den Sie eine
Bescheinigung erstellen mdchten.
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B4 PE“ST'?T“ 301 Alexander Maxwell | Heinrich-Hertz-Str.
i itaroeier
Weitere Mitarbeiterdaten 302 Klaus-Dieter Bohr Otto-Hahn-Stieg

Beziige

Karsten Sievert LeibnitzstralRe

3 Abrechhungsdaten

Elektranische Antrage/Bescheinigungen
ﬁ Antrag 41-Bescheinigung
@ Antrag Ausnahmevereinbarung

= ﬂ Anforderung Sondermeldung 57

@ Anforderung fur Entgeltbescheinigung [rvBEA)

501 Alexander de Broglie |Liese-Meitner-Allee
901 Annelore Bose Einsteinstr.

Wahlen Sie die Ansicht Bescheinigungen (Arbeitsagentur) und legen Sie hier ein neues
Element an (Doppelklick oder Kontextmeni > Neu oder Daten > Neu). Wahlen Sie im

anschlieBenden Dialog die gewlinschte Bescheinigung aus, und bestatigen Sie mit OK.
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Die folgende Meldung (,,...24 statt 12 Monate bescheinigen...™) bestdtigen Sie in der

Regel mit Nein. Wahlen Sie nur dann Ja, falls der Mitarbeiter den Antrag gestellt hat,
dass bis zu 24 Monate statt bis zu 12 Monate bescheinigt werden sollen.

Das nun folgende Dialogfenster zeigt die Bescheinigungsdaten auf mehreren

Registerkarten an. Stellen Sie sicher, dass Ansicht > Registerkartenleiste aktiviert ist.

Erganzen Sie ggf. die erforderlichen Angaben auf der Registerkarte Aligemein
und priifen Sie die von der Anwendung vorbesetzten Daten auf allen

Registerkarten. Speichern Sie die Anderungen.

Falls Sie dabei feststellen, dass Anderungen bei den Angaben zum Austritt bzw.
zur Kindigung nétig sind, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie den letzten Beschéftigungszeitraum aus den Personaldaten des Mitarbeiters
(Personaldaten > Mitarbeiter > Stammdaten > Eintrittsdaten, Arbeitszeit, Urlaub >
Beschaftigungszeiten.

Erganzen oder éandern und speichern und schliefen Sie die Angaben zum
Beschaftigungszeitraum bzw. zur Kindigung.

Wechseln Sie danach zurlick in das Dialogfeld Arbeitsbescheinigung, und klicken Sie dort

auf die Schaltflache Aktualisieren.

Sind alle Angaben vollstéandig und korrekt, aktivieren Sie auf der Registerkarte
Allgemein die Option Freigabe durch Sachbearbeiter.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen

£ e
{3 Steuerangaben
5] 5V Angaben
] Arbeitszeitangaben

Beschaftigungszeitraum:

Beginn der Beschaftigung:

3] Fehlzeiten
Ende des
% gn:gnallle Beschattiqunasverhaltnisses:
efistung

31 &ngaben zur Kiindigung Ende des &rbeitsverhaltnisses:

F_—l Weitere Angaben zur Kiindigung
3] Abfindung, Vorruhestandsleistung

Verzicht auf &nspruche auf
Resturlaubstage:

Urlaubsabgeltung:
Abfindungsanspruch:

Abfindung [Brutta):

Freigabe durch Sachbearbeiter:

Arbeitsbeschew’nigung gemaB §312 SGB IlI: 302, Klaus-Dieter Bohr, 01.02.2020

Format Extras Daten Bescheinigung ?

H&E X e~ @2 =l
Aktualisieren
302.Klaus-Dieter Bohr,01.02.2020 Allgemein I

|3IJ2 Klaus-Dieter Bohr, 10.07.2002, 23 02,2020

37| Mi 28.Kw

29022020 5. 9KkwW

29022020 350 9KW

|0 = Keine ngabe ~|
—

—

|Nein LI

—

10.07.2002

r

II. beschrieben.

XBA Personalwesen, XBA PW-BEA installieren und einsetzen

Speichern und schliefen Sie den Dialog.

Fahren Sie nun fort mit dem Erstellen und Senden der BEA-Dateien, wie im Abschnitt
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Gdf. neue, aktualisierte Bescheinigung erstellen

Eine BA-Bescheinigung kann nicht geléscht oder geandert werden, nachdem die BEA-Datei
angelegt (und ggf. gesendet) worden ist. Wenn Sie dennoch Angaben korrigieren méchten,
etwa nach Anderung der Angaben zur Kiindigung im Austrittsdatensatz des Mitarbeiters,
dann kdnnen Sie eine neue, aktualisierte Bescheinigung erstellen.

Dazu gehen Sie vor, wie in Schritt II. Arbeitsbescheinigung gemaB §312 SGB IlI

beschrieben. Eine Bildschirmmeldung weist

darauf hin, dass fiir diesen Mitarbeiter Sie haben fiir Klaus-Dieter Bohr bereits eine
bereits eine Bescheinigung vorliegt. Arbeitsbescheinigung gemaB §312 SGB Il an die

Bestatigen Sie diese Meldung mit Ja, um

Arbeitsverwaltung gesendet.

Wollen Sie eine neue, aktualisierte Arbeitsbescheinigung

eine neue Bescheinigung und eine erstellen?

entsprechende BEA-Datei zu erstellen.

Gehen Sie dazu so vor, wie oben /—l
Ja Nein

beschrieben.

II. BEA-Dateien erstellen und senden

.~

Erstellen Sie vor dem Versand eine Datensicherung.

Replikation: Falls Sie mehrere Firmen/Datenbestande mithilfe der Replikation
abrechnen, dann fihren Sie zunachst die ,Freigabe durch Sachbearbeiter" im
jeweiligen Abrechnungsdatenbestand durch, wie im vorhergehenden Ablauf
beschrieben. Erstellen und iibermitteln Sie die BEA-Datei jedoch aus dem
zentralen Hauptdatenbestand (,DEUV-Datenbestand"), wie folgt:

Offnen Sie die Ansicht Verdienstabrechnung > Elektronische Meldungen >
Erstellung Meldungen fiir Bescheinigungen (BA).

Erstellen Sie Gber Kontextmenl > Neu oder Aktionen > Neu ein neues Element. (Dies
ist nur moéglich, wenn freigegebene, ungemeldete Bescheinigungen vorliegen.)

Bestéatigen Sie die folgende Meldung mit Ja.

Erstellen Sie die aktuellen Meldedateien fiir dakota.ag mit einem Klick auf die
Schaltflache BEA-Dateien erstellen. Bestatigen Sie die folgende Meldung mit Ja.

|¥ Personalwesen A | Suchen nach: I Suche starten | Loschen |
=1 VerdE'e"Stab'ECh"“"g erstellt im Abrechnungsm| Erstellungszeitpui| Hinweis feldedaten erstel|lelded:
ingabe Abrechnungsdaten
Abrechrung 2 04.03.2020 14:0¢ Eswurde 1 BEA-Datei erstellt. ]
Zahhung 27.02.2020 2004 Fs wurde 1 BEA-Datei erstellt.
26.02.2020 15:41 Es wurde 1 BEA-Datei erstellt. 2

Auswertungen erstellen

Elektronische Meldungen
EBeitragsnachweise
ELSTER Lohn |l

0-F-E-F-F

Erstellung Meldungen fir Bescheinigungen (BA): Neu

24
DEUY-Meldungen
Beitragserhebung Rentenkammern Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Meldedateien ?
Erstatty trage A4G

rstattungsantiage PO '7
= Stammdatenabfrage UY

g Dateien Stammdatenabfrage UV BEA-Dateien erstellen | |
elektronischer Lohnnachweis UV

= Allgemein BEA-Dateien erstellen
= ﬁ Erstellung Meldungen fiir Bescheinigungen (B&)
Januar 2020
@ Meldedaten fiir Bescheinigungen (BA) Abrechnungsmur’l'

£ ELSTERDateien (LSIA/LSIE)
L R TR .

Die Meldung: ,Folgende BEA-Dateien wurden ausgegeben: ..." (im dakotaag-
Datenverzeichnis) bestatigen Sie mit OK.
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Die Meldung: ,Sollen die erstellten Dateien jetzt gleich versendet werden?" kénnen
Sie mit Ja oder Nein beantworten.

Wenn Sie auf Nein klicken, starten Sie den Versand zu einem spateren Zeitpunkt tber
die Schaltflache dakota.ag aufrufen (Dateiversand).

Auf den Registerkarten Bescheinigungen und BEA-Dateien werden die entsprechenden
Elemente aufgeflihrt. Sie kénnen die Datensatze per Doppelklick 6ffnen, um die Daten
anzuzeigen.

Nach dem Versand kénnen Sie hier Uber die gleichnamige Schaltflache die
Quittungsdateien auswerten.

Erstellen Sie erneut eine Datensicherung.

Einen Ausdruck der Bescheinigung fiir den Mitarbeiter benétigen Sie nicht.
Der Mitarbeiter erhalt die Information Uber die bescheinigten Daten direkt von der
Bundesagentur flr Arbeit. Ein Druckbericht ist daher nicht vorgesehen.
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