XBA Rechnungswesen, XBA Personalwesen

ELSTER-Zertifikat einrichten

Umsatzsteuervoranmeldungen, Antrage auf Dauerfristverlangerung sowie
Lohnsteueranmeldungen kdnnen seit 2013 mit ELSTER nur noch authentifiziert
Ubermittelt werden. Dies gilt auch fir das ELSTER-Lohn-II-Verfahren (ELStAM). Sie
bendtigen fir die Authentifizierung ein elektronisches Zertifikat von ELSTER.

Das gibt es in drei Varianten:

® als Software-Zertifikat ,ELSTERBasis™ (*.pfx-Datei),
® als Sicherheitsstick ,,ELSTERSpezial™ (USB-Stick)

® sowie ,ELSTERPIlus" (Signaturkarte/Chipkarte).

In der Regel bietet das kostenlose Software-Zertifikat ausreichende Sicherheit und
Flexibilitat. Es ist somit die einfachste und glinstigste L6sung. Die Finanzverwaltung
selbst empfiehlt ELSTERSpezial. Der dafiir erforderliche USB-Stick kostet einmalig ca
40,- Euro. Die Vor- und Nachteile der drei Varianten sind detailliert auf der ELSTER-
Online-Website beschrieben: www.elsteronline.de/eportal. Dort, im 6ffentlichen Bereich
unter ,Registrierung” erfahren Sie auch, welche weiteren Funktionen ElsterOnline
Ihnen als registriertem Nutzer bietet.
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Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit IThrer Registrierung bei ElsterOnline

© signaturkarte Die Registrierung bei ElsterOnline erfolgt aus Sicherheitsgrinden in mehreren Schritten: Uberblick

Sicherheitsverfahren. Sie missen die Registrierung nur einmal durchfihren.
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Ein Software-Zertifikat gemeinsam verwenden

Falls Sie in Threm Unternehmen das XBA Rechnungswesen und das XBA Personalwesen
einsetzen, ist es in der Regel sinnvoll, das Zertifikat bzw. Authentifizierungsverfahren
flr beide Anwendungen zu nutzen. Dann ist eine erneute Registrierung nicht erforder-
lich = Sie missen nur sicherstellen, dass beide Anwendungen auf die entsprechenden
Dateien zugreifen kdnnen (siehe unten, Schritt 12), also entweder

® auf die *.pfx-Datei des Software-Zertifikats oder
® auf den USB-Stick (Sicherheitsstick) oder
® auf die Treiberdatei des Signaturkartenlesers.

Wenn mehrere Anwendungen, Arbeitsplatze oder Installationen in Ihrem Unternehmen
dasselbe Zertifikat (dieselbe *.pfx-Datei) verwenden, sollte diese an einem zentralen
Speicherort im Netzwerk liegen. So ist sichergestellt, dass nach der Aktualisierung
des Zertifikats alle Anwendungen auf das neue Zertifikat zugreifen und ELSTER-Mel-
dungen Ubermitteln kénnen.

Organisationszertifikat statt personliches Zertifikat

Zertifikate kdnnen wahlweise fir eine Person oder flir die Steuernummer des Unter-
nehmens (der Organisation) ausgestellt werden.

< Entscheiden Sie sich bei der Registrierung (siehe unten) fiir das ,Nicht-person-
liche Zertifikat (Organisationszertifikat)"!

® Fir ein Organisationszertifikat konnen bis zu 20 Benutzer angelegt werden. Dazu
I ist jeweils eine Registrierung mit einem eigenen Benutzerkonto-Namen (Kurzname
Konto, siehe unten, Schritt 4) erforderlich.

Ausnahme: Falls Sie im XBA Personalwesen mehrere Datenbestidnde mit dersel-

e ben (Firmen-/Betriebsstatten-)Steuernummer abrechnen, missen jeweils unter-
schiedliche Zertifikate verwendet werden, damit eine korrekte ELStAM-Zuordnung
moglich ist. Beispiel: Sie verwenden in Datenbestand A Ihr Organisationszertifikat
und in Datenbestand B ein persdnliches Zertifikat.

Ablauf: ELSTER-Registrierung und Einrichtung

Wie kommen Sie nun zu Ihrem Zertifikat? Hier eine Wegbeschreibung von der Regis-
trierung bis zur Anwendung am Beispiel XBA Rechnungswesen:

1. Vorbereitung:

< Entscheiden Sie sich fiir eine der drei Varianten, stellen Sie ggf. erforderliche Hard-
ware (z.B. Kartenleser) bereit.

< Bestimmen Sie einen Ansprechpartner in IThrem Unternehmen fir die ELSTER-
Registrierung.

< Fir die Registrierung zum Organisationszertifikat halten Sie Angaben aus friihe-
ren Steuererklarungen oder -anmeldungen bereit (Steuerart, Zeitraum, Betrag).

2. Gehen Sie ins ElsterOnline-Portal: www.elsteronline.de/eportal
wahlen Sie Registrierung und klicken Sie dann zu dem von Ihnen gewtlinschten
Verfahren auf Infos und Registrierung und schlieBlich erneut auf

Oooo

Registierung. w
Wahlen Sie nun Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen,

und bestéatigen Sie die Ausfiihrung.
Nach Abschluss der Prifung gehen Sie zuriick zur Registrierung.
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10.

11.

Klicken Sie im ElsterOnline-Portal auf den Link Schritt 1: Angaben..., und danach
auf den Link Nicht-personliches Zertifikat (Organisationszertifikat).

Nicht-persdnliches Zertifikat (Organisationszertifikat)

Hier kinnen Sie eine Re rierung fir eine Organisation (Firma, Gese

Geben Sie eine kurze Kontenbezeichnung an.

Machen Sie die Angaben zur Person (Namen, E-Mail) des Ansprechpartners und
zum Unternehmen (Name, Steuernummer) sowie zur Sicherheitsabfrage (z.B.
Lieblingstier).

Sie (als Ansprechpartner) erhalten wenig spater eine erste E-Mail vom Finanz-
amt. Klicken Sie auf den darin enthaltenen Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu verifi-
Zieren.

Sie erhalten eine weitere Mail mit Ihrer Aktivierungs-ID. Bewahren Sie diese
unbedingt auf!

Einige Tage spater (max. 14 Tage) sollten Sie per Brief Ihren Aktivierungscode
erhalten.

Gehen Sie nun erneut ins Elster-Portal (www.elsteronline.de/eportal), klicken Sie zu
dem von Ihnen gewahlten Verfahren auf Infos und Registrierung, und dann auf
zur Registierung.

Wahlen Sie nun Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login.

Melden Sie sich nun zum ersten Mal im ePortal an (Login), und schlieBen Sie dort
die Registrierung mit Aktivierungs-ID und -Code aus E-Mail und Brief ab.
Beispiel Software-Zertifikat: Sie geben den gewlinschten Speicherort fir die

* . pfx-Datei an, sowie eine PIN. Beide Angaben unbedingt notieren!

Sie erhalten eine weitere E-Mail. Der darin enthaltene Link flihrt Sie zum letzten
Schritt der Registrierung:

Loggen Sie sich ein mit dem (vorlaufigen) Zertifikat und der PIN aus Schritt 9 und
schlieBen Sie die Registrierung ab.
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Angaben in der Ahwendung

12. XBA Rechnungswesen: Wahlen Sie auf der Registerkarte Extras — Firma —
Steuerangaben das gewahlte ELSTER-Verfahren, und geben Sie das zugehdrige
ELSTER-Zertifikat an, z.B. endglltigen Speicherort Ihrer *.pfx-Datei.

Steuemummer I Finanzamtsdaten aktualisieren |
ELSTERerfahren
ELSTER-Zertifik.at IC:\F‘rogram Filez [x86)\<BA SoftwaretHerstellerT est_2048 pfx |

® Im XBA Personalwesen geben Sie das Zertifikat unter Extras -~ Firma -~ DEUV /
ELSTER an.

13. Fir das Senden der Umsatzsteuervoranmeldung oder des Antrags auf Dauerfrist-
verlangerung bendétigen Sie zuklinftig die zum Zertifikat gehérende PIN bzw. den
USB-Stick oder die Chipkarte/Signaturkarte mit Lesegerat.

Folgen Sie den entsprechenden Bildschirmmeldungen in der Anwendung.

2% UVA Meldungen: Umsatzsteuer-Voranmeldung 2012, 1. Vj. Januar-Marz 201-

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten ELSTER 2
| (S s R0 X [e-9-|HFRED D ||

ELSTER-Meldung versenden |

09.02.201217:23  Protokall der Um:
090220121723 Protokall der Um:

Allgemeines

| oK |
Steuermeldung I UmzatzsteuerYoranmeldung 2012

WMeldezeitraum I 2012

I'I.Vi. Januar-tMarz ;I
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